
MERKEZİ 
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BİRİMLERİ
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(ÖZEL 
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VB.)
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İSTENEN 
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BAŞVURU 
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LİSTESİ

KURUMUN 
VARSA 

YAPMASI 
GEREKEN İÇ 
YAZIŞMALAR

KURUMUN 
VARSA 

YAPMASI 
GEREKEN DIŞ 
YAZIŞMALAR

MEVZUATTA 
BELİRTİLEN 

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ

HİZMETİN 
ORTALAMA 

TAMAMLANM
A SÜRESİ

YILLIK 
İŞLEM 
SAYISI

HİZMETİN 
ELEKTRONİK 

ORTAMDA SUNULUP 
SUNULAMAYACAĞI
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934
Doğrudan 

Temin usulü 
ile alımlar 

4734 Sayılı Kamu
İhale Kanunun

22-a/b/c/d 
usulüne göre mal ve 

hizmet alımı
(Parasal Limitler 

Kapsamında) 

* 4734 Sayılı 
Kamu İhale Kanunu
* 4735 Sayılı 
Söazleşmeler Kanunu,
* 5018 Sayılı 
Kamu Mali Yönetimi 
ve Kontrol Kanunu,
* İgili Yönetmelikler 
ve Tebliğler

Belediyemiz 
Birimleri ile
Tüzel Kişiler 

Ortahisar 
Belediye

Başkanlığı

Satınalma 
Talep Formu   

Destek
Hizmetleri 
Müdürlüğü 

*Memur
*Şef                              
*Birim Amiri                            
*Başkan 
Yardımcısı                     
*Başkan

İlgili 
Birimler 

İlgili 
Firmalar 

4734 Sayılı 
Kanun   

Hükümlerine 
Göre

İşin Yapım 
Süresine göre 

değişir.
Ebys
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934 İhale usulu 
ile alımlar 

4734 Sayılı Kamu
İhale Kanunun

19/21.a/221.b/22.c
 usulüne göre 

mal ve hizmet alımı
(Parasal Limitler 

Kapsamında) 

* 4734 Sayılı 
Kamu İhale Kanunu
* 4735 Sayılı 
Söazleşmeler Kanunu,
* 5018 Sayılı 
Kamu Mali Yönetimi 
ve Kontrol Kanunu,
* İgili Yönetmelikler 
ve Tebliğler

Belediyemiz 
Birimleri ile
Tüzel Kişiler 

Ortahisar 
Belediye

Başkanlığı

Satınalma 
Talep Formu   

Destek
Hizmetleri 
Müdürlüğü 

*Memur
*Şef                              
*Birim Amiri                            
*Başkan 
Yardımcısı                     
*Başkan

İlgili 
Birimler 

İlgili 
Firmalar 

4734 Sayılı 
Kanun   

Hükümlerine 
Göre

İşin Yapım 
Süresine göre 

değişir.

EKAP 
(Elektronik Kamu 

Alımları Platformu)
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Araç 

Kiralama 
Hizmetleri 

4734 Sayılı Kamu
İhale Kanunun

19/21.a/221.b/22.c
 usulüne göre 

mal ve hizmet alımı
(Parasal Limitler 

Kapsamında) 

* 4734 Sayılı 
Kamu İhale Kanunu
* 4735 Sayılı 
Söazleşmeler Kanunu,
* 5018 Sayılı 
Kamu Mali Yönetimi 
ve Kontrol Kanunu,
* İgili Yönetmelikler 
ve Tebliğler

Belediyemiz 
Birimleri ile
Tüzel Kişiler 

Ortahisar 
Belediye

Başkanlığı

Satınalma 
Talep Formu   

Destek
Hizmetleri 
Müdürlüğü 

*Memur
*Şef                              
*Birim Amiri                            
*Başkan 
Yardımcısı                     
*Başkan

İlgili 
Birimler 

İlgili 
Firmalar 

4734 Sayılı 
Kanun   

Hükümlerine 
Göre

İşin Yapım 
Süresine göre 

değişir.

EKAP 
(Elektronik Kamu 

Alımları Platformu)
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934
Avans

usulu ile 
alımlar 

4734 Sayılı Kamu İhale 
Kanununa göre 

mal ve hizmet alımı
(Parasal Limitler 

Kapsamında) 

* 4734 Sayılı 
Kamu İhale Kanunu
* 4735 Sayılı 
Söazleşmeler Kanunu,
* 5018 Sayılı 
Kamu Mali Yönetimi 
ve Kontrol Kanunu,
* İgili Yönetmelikler 
ve Tebliğler

Belediyemiz 
Birimleri ile
Tüzel Kişiler 

Ortahisar 
Belediye

Başkanlığı

Satınalma 
Talep Formu   

Destek
Hizmetleri 
Müdürlüğü 

*Memur
*Şef                              
*Birim Amiri                            
*Başkan 
Yardımcısı                     
*Başkan

İlgili 
Birimler 

İlgili 
Firmalar 

4734 Sayılı 
Kanun   

Hükümlerine 
Göre

İşin Yapım 
Süresine göre 

değişir.
Ebys

ORTAHİSAR BELEDİYE BAŞKANLIĞI 
DESTEK HİZMETLERİ MÜDÜRLÜĞÜ 

HİZMET ENVANTERİ TABLOSU

SIRA 
NO

KURUM 
KODU

STANDART 
DOSYA 

PLANI KODU

HİZMETİN 
ADI

 HİZMETİN 
TANIMI

HİZMETİN DAYANAĞI 
MEVZUATIN ADI VE 
MADDE NUMARASI

HİZMETTEN 
YARARLANANLAR

HİZMET SUNMAKLA  GÖREVLİ/YETKİLİ 
KURUMLARIN/BİRİMLERİN ADI

HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE
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809 Taşınır Mal 
İşlemleri 

Müdürlüğümüzce 
satın alınan taşınırların 

ilgili birimlere veya 
tüzel kişilere 

 devir - giriş - çıkış 
işlemlerinin yapılması 

* 5018 Sayılı Kamu 
Mali Yönetimi ve 
Kontrol Kanunu 
* 5163 Taşınır Mal 
Yönetmeliği

Belediyemiz 
Birimleri ile
Tüzel Kişiler 

Ortahisar 
Belediye

Başkanlığı

Fatura veya 
Komisyon 

Raporu 

Destek
Hizmetleri 
Müdürlüğü 

*Taşınır Kayıt 
Yetkilisi
*Taşınır 
Kontrol 
Yetkilisi 

İlgili 
Birimler ve 

Tüzel Kişiler  

İlgili 
Kurumlar ve 
Tüzel Kişiler

*5018 Sayılı 
Kamu Mali 
Yönetimi ve 

Kontrol Kanunu 
* 5163 Taşınır 

Mal Yönetmeliği 
hükümlerine göre 

İşin Yapım 
Süresine göre 

değişir.
Ebys
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599
Ana Hizmet 

Binası 
İşlemleri

Belediyemiz 
Birimleri 

Ortahisar 
Belediye

Başkanlığı

*Memur
*Şef                              
*Birim Amiri                            

İlgili 
Birimler Ebys
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