
MERKEZİ 
İDARE

TAŞRA 
BİRİMLERİ

MAHALLİ 
İDARELER

DİĞER 
(ÖZEL 

SEKTÖR 
VB.)

BAŞVURUDA 
İSTENEN 

BELGELER

İLK 
BAŞVURU 
MAKAMI

PARAF 
LİSTESİ

KURUMUN 
VARSA 

YAPMASI 
GEREKEN İÇ 
YAZIŞMALAR

KURUMUN 
VARSA 

YAPMASI 
GEREKEN DIŞ 
YAZIŞMALAR

MEVZUATTA 
BELİRTİLEN 

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ

HİZMETİN 
ORTALAMA 

TAMAMLANM
A SÜRESİ

YILLIK 
İŞLEM 
SAYISI

HİZMETİN 
ELEKTRONİK 

ORTAMDA SUNULUP 
SUNULAMAYACAĞI

1 59782694
Kentsel 
Tasarım 
Projeleri

Belediye Ek Hizmet Binaları 
ve Muhtarlık Birimleri 

Yapılması

4734 Kamu 
İhale Kanunu 

3194 sayılı İmar 
Kanunu

Halk, Kurum 
ve Kurum 

Kullanıcıları
YOK YOK

Ortahisar 
Belediyesi 
(Etüd Proje 
Müdürlüğü)

YOK

İhalenin İdari 
Şartnamesinde 

Belirtilen 
Evraklar 

(Ticaret sicil 
gazetesi, İmza 
sirküleri veya 
beyannamesi, 

Teklif mektubu, 
Geçici Teminat 

vb.)

Etüd Proje 
Müdürlüğü

Mimar 
İnş.Müh 

Mak.Müh 
Elkt.Müh 

Peyzaj Mim

İmar ve Yapı 
Kontrol 

Müdürlükleri 
görüş 

yazışmaları

Gerektiğinde 
Trabzon 

Büyükşehir 
Belediyesi

YOK

Belediye Ek 
Hizmet Binaları 

1,5-2 Yıl  
Muhtarlıklar      

1 Ay

Belediye Ek 
Hizmet 
Binası           

1 
Muhtarlıklar 

5

Web Sayfası

2 59782694 Temalı Park 
Projeleri

Stratejik ve Performans 
Programı dahilinde, bölgemiz 

sınırları içerisinde estetik, 
kullanılabilir sosyal tesis ve 

yeşil alanlar yapılması

4734 Kamu 
İhale Kanunu 

3194 sayılı İmar 
Kanunu

Halk YOK YOK

Ortahisar 
Belediyesi 
(Etüd Proje 
Müdürlüğü)

YOK

İhalenin İdari 
Şartnamesinde 

Belirtilen 
Evraklar 

(Ticaret sicil 
gazetesi, İmza 
sirküleri veya 
beyannamesi, 

Teklif mektubu, 
Geçici Teminat 

vb.)

Etüd Proje 
Müdürlüğü

Mimar 
İnş.Müh 

Mak.Müh 
Elkt.Müh 

Peyzaj Mim

İmar ve Yapı 
Kontrol 

Müdürlükleri 
görüş 

yazışmaları

Gerektiğinde 
Trabzon 

Büyükşehir 
Belediyesi

YOK 6 Ay ile 1 Yıl 1 Web Sayfası

3 59782694 Restorasyon 
Projeleri

Stratejik ve Performans 
Programı dahilinde, bölgemiz 

sınırları içerisinde bulunan 
Tarihi Eser dokularının 
korunarak restorasyon 

yapılması

4734 Kamu 
İhale Kanunu 

3194 sayılı İmar 
Kanunu

Kurum, 
Kuruluş ve 

Kişiler
YOK YOK

Ortahisar 
Belediyesi 
(Etüd Proje 
Müdürlüğü)

-

İhalenin İdari 
Şartnamesinde 

Belirtilen 
Evraklar 

(Ticaret sicil 
gazetesi, İmza 
sirküleri veya 
beyannamesi, 

Teklif mektubu, 
Geçici Teminat 

vb.) Röleve, 
Restorasyon ve 

Restütisyon 
Projeleri

Etüd Proje 
Müdürlüğü

Mimar 
İnş.Müh 

Mak.Müh 
Elkt.Müh 

Peyzaj Mim

İmar ve Yapı 
Kontrol 

Müdürlükleri 
görüş 

yazışmaları

Gerektiğinde 
Kültür Varlılarını 

Koruma Bölge 
Kurulu

YOK 1 Yıl ile 1,5 Yıl 1 Web Sayfası

ETÜD PROJE MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET ENVANTERİ TABLOSU

SIRA 
NO

KURUM 
KODU

STANDART 
DOSYA 

PLANI KODU

HİZMETİN 
ADI  HİZMETİN TANIMI

HİZMETİN 
DAYANAĞI 

MEVZUATIN 
ADI VE 
MADDE 

NUMARASI

HİZMETTEN 
YARARLANA

NLAR

HİZMET SUNMAKLA  GÖREVLİ/YETKİLİ 
KURUMLARIN/BİRİMLERİN ADI

HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE



4 59782694
Sosyal ve 
Vizyon 
Projeler

Stratejik ve Performans 
Programı dahilinde, bölgemiz 

sınırları içerisinde bulunan 
alanlara rekseasyon alanları, 
alternatif turizm alanları ve 

istihdam olanakları 
oluşturmak

4734 Kamu 
İhale Kanunu 

3194 sayılı İmar 
Kanunu 5393 

Belediye 
Kanunu

Halk YOK YOK

Ortahisar 
Belediyesi 
(Etüd Proje 
Müdürlüğü)

YOK

İhalenin İdari 
Şartnamesinde 

Belirtilen 
Evraklar 

(Ticaret sicil 
gazetesi, İmza 
sirküleri veya 
beyannamesi, 

Teklif mektubu, 
Geçici Teminat 

vb.) 
Gerektiğinde 
zemin etüt ve 
ÇED raporu

Etüd Proje 
Müdürlüğü

Mimar 
İnş.Müh 

Mak.Müh 
Elkt.Müh 

Peyzaj Mim

İmar ve Yapı 
Kontrol 

Müdürlükleri 
görüş 

yazışmaları

Gerektiğinde 
Kültür Varlılarını 

Koruma Bölge 
Kurulu ile Tabiat 

Varlıklarını 
Koruma Şube 
Müdürlüğü

YOK 1 Yıl ile 2 Yıl 1 Web Sayfası

5 59782694
Kentsel 
Tasarım 
Projeleri

Stratejik ve Performans 
Programı dahilinde, Dış 

Cephe Düzenlemeleri Basit 
Bakım, Onarım ve Tadilat 

işleri yapılması

4734 Kamu 
İhale Kanunu 

3194 sayılı İmar 
Kanunu 5393 

Belediye 
Kanunu

Halk, İşletme 
ve Bina 

Kullanıcıları
YOK YOK

Ortahisar 
Belediyesi 
(Etüd Proje 
Müdürlüğü)

YOK

Teknik 
Şartnameye 

istinaden 
düzenlenen 

İdari 
Şartnamede 

belirtilen 
evraklar

Etüd Proje 
Müdürlüğü

Mimar 
İnş.Müh 

Mak.Müh 
Elkt.Müh 

Peyzaj Mim

Gerektiğinde 
İmar ve Fen 

İşleri 
Müdürlükleri 

görüş 
yazışmaları

Gerektiğinde 
Trabzon 

Büyükşehir 
Belediyesi

YOK 1 Ay ile 3 Ay
Sayı 

Ortalaması 
Değişken

Sunulmuyor

6
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