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5018 Sayil
Kamu Mali Baglama
Yonetimi ve Yazisi/Genelge,
Kontrol Kanunu Hazirlik
(' madde Planlamast,
9,11,13,60) Birimlerden
5393 Sayih siireg-mevzuat-
Belediye hedef-mevcut
Kanunu ( du_rum bllgl.lerl Paydag Yaznle_m, 5393 m. 41;
18,34,41) .. istenmesi, Kurumlardan ilge )
Stratejik - P Belediye
. Kamu Enclimene- ile ilgili mevcut . .
Stratejik Planin Hazirlanmasy, | . - Plan . - secimlerinden 6 ay .
- ) L Idarelerinde Birimler, L . ... | Meclise sunus durum bilgi L - 5 yilda bir (
Stratejik Plan Belediye Meclisine . Tim Birimler, Mali Koordinatér . icinde bitce ile . .
Stratejik Vatandaslar, . . P, yazilari, talepleri, - Mevzuattaki belediye Web sayfasinda
1 17416165 602.04 Hazirlama ve | sunulmast ve kamuoyuna _ _ Ortahisar _ _ Hizmetler | @, Mudur, " < birlikte kabul ) S
. .. Planlamaya Paydaglar, - Lo Stratejik ve | Cumhurbagkanlig . siirelerle secimleri yaymnlaniyor
Onay duyurulmas islemlerini - Belediyesi Mudiri Bagkan, - edilir.5393 m.41; PR
Iliskin Usul ve Kamuoyu - Biitce na, Cevre ve A ile birlikte )
kapsar. Enciimen,M N Lo Biitce ile birlikte
Esaslar eclis Bagskanligi, Sehircilik enciimen ve
hakkinda Cevre ve Bakanligina meclise sunulur.
Yonetmelik, Sehircilik  |gdnderme Yazilart ’
Belediyeler icin Bakanligina
Stratejik gonderme, Basin
Planlama ve Halkla
Rehberi, Kamu Tliskiler
idareleri igin Miidiirliigiine
Stratejik gonderme
Planlama yazi/mail
Klavuzu
5018 Sayilt
Kamu Mali Bagslama Yazisi
Yonetimi ve genel bilgilerle
Kontrol Kanunu o ilgili ( personel, Y6n. 4ve5. m.
(' madde Tum Birimler, Strateiik taginmaz, Geredi mayis ayt
9,11,13,60) Ortahisar , donanim, org Cevre ve 5! may "y
. - Plan . sonuna kadar tist
5393 Sayili Birimler, Belediyesi, . A durumu) Sehircilik L N
Performans " Mali Koordinator - yonetici tarafindan .
Belediye Vatandaslar, Trabzon " R, yazilar, Bakanligi, Mevzuattaki Web sayfasinda
2 17416165 602.08 Programi _ _ - . _ _ Hizmetler | 4, Mudir, . duyurulmayla - Yilda 1
Kanunu ( Paydaslar, Biiyiiksehir P Enclimen ve Sayistay surelerle yaymlaniyor
Hazirlama o Mudurd Baskan, . I baslar, 5393 m.41;
18,34,41) Kamuoyu Belediyesi, - Meclise sunum Bagkanligina e
Encimen,M . Biitce ile birlikte
Kamu Kaymakamlik, . Yazisi, Basin ve | gonderme yazilari .
. X - eclis P enciimen ve
Idarelerince Valilik Halkla Iliskiler N
Performans Programinin e meclise sunulur.
X . Performans Miidiirliigiine
Hazirlanmasi, Belediye ) ond
Enclimen ve Meclisine Programlari gon erme
N Hakkinda yazi/mail
sunulmasi ve kamuoyuna X )
Yonetmelik

duyurulmasi islemlerini
kapsar.




5018 ( madde Cagn Yazisi,
41)5393(m - genel bilgiler Yén, M. 10.2: subat
18,26,56 ) : . Stratejik isteme yazisi, Cevre ve
: .. - Idare Faaliyet L . R ay1 sonuna kadar
Idare/Birim Kamu Birimler, " - . Plan birim faaliyet Sehircilik AU .
Faaliyet idarelerinde Vatandaslar, Tum Birimler. Raporuna web Mali Koordinatér raporu ve Bakanlig, ust yoneticiye Mevzuattaki Web sayfasinda
17416165 040.05 v siar, Ortahisar sayfasindan Hizmetler [~ p £l sunulmasi, Yon. |sirelerle (Ocak-| Yilda 1 Y
Raporu Hazirlanacak Paydaslar, - . L G, Madir, gosterge Sayistay . . yaymlaniyor
. Belediyesi ulasilabilmekte | Mudurd ~ 11.3 Nisan ay1 Nisan )
Hazirlanmast Faaliyet Kamuoyu " Bagkan, |raporlarinin yazi| Bagkanligina
dir. . P " o toplantisinda
Raporlart Meclis  |ile gonderilmesi,| génderme yazilar .
.. . X meclise sunulmasi
Birim Faaliyet Raporlart Hakkinda Meclise sunum
dogrultusunda idare faaliyet | Yonetmelik yazisi
raporunun hazirlanmasi
onaylanmasi ve kamuoyuna
duyurulmas: siirecini kapsar.
I¢ Kontrol ve
On Mali
Kontrole iliskin
Usul ve Esaslar Cagn
enetmel I Konto sltr e
i¢ Kontrol S Uyum Eylem ) grier Iste Kamu f¢ Kontrol
Uyum Eylem Strateji Harcama Planina web Mali Memur,Miid yazist,birim Standartlari Tebligin Web sayfasinda
17416165 | 320.99 yum £y Geligtirme larcama Tam Birimler ! Hizmetler | oo hedef B ¢ 8 Stirekli 2yilda 1 Y
Planinin . ) o Birimlerinin Birimleri sayfasindan Miidiri iir,Baskan raporlarnin yazi e gore 2 yilda bir yaymlaniyor
hazirlanmasi I¢ Kontrol Faaliyetlerinin ulasilabilmekte rap . n yaz aralik sonu
yiiritilmesi faaliyetlerini | Calisma Usul ve dir. ile gonderilmesi,
kapsar. ( 1-Siireg ve is Esaslar1 baskana sunum
akuslari analizi 2- Eylem I:{akkmdf" Yyazisi.
Plan1 izleme raporlar1 3-On Yone[me.“k'
Mali Kontrol Kamu I¢
Kontrol Rehberi
2464 sayili
Belediye
Gelirleri
Kanununun
97nci maddesi, Vergi,Resim,
2464 sayili Vergi,Resim, Harg ve Ucret
Vergi, Resim, Belediye Birimler, . -, Harg ve Ucret . Memur, Sef,|  Tarifelerine Trabzon .
Harg ve Ucret Gelirleri Vatandaslar, Tum Birimler, Tarifelerine Mali Middir iligkin birim Biiyiiksehir mevzuattaki Web sayfasinda
17416165 602.05 (; . sar, Kaymakamlik, Hizmetler ! s ey yu_ ¥ . Aralik Sonu stirelerle Yilda 1 Y
Tarifelerinin Kanununun Paydaslar, . web sayfasindan P Bagkan, tekliflerini Belediyesine . yaymlaniyor
Valilik . Mudurd . . . . ( Eyliil-Kasim )
hazirlanmast Harcamalara Kamuoyu ulagilabilmekte Meclis isteme ¢agr1 | génderme yazisi.
Vergi, Resim, Harg ve Ucret Kal{lm'fl P‘aylan dir. yazis1, meclise
e ile Igili sunum yazisl.
Tarifelerinin hazirlanmasi _ .
Huikimlerinin
uygulanmasina
iliskin
Yonetmelik
Mali Yonetim acar agn yapui,
Yon. 23.1 Temmuz
ve Kontrol .
Kanunu ( sonun akadar birim
Trabzon teklifi gonderilir,
madde Memur, - - . -
Cgr1 Yazisi, Biiyiiksehir 5393 m. 62 Eylul
. 9,12,13,60) Muhasebe A . M e
Biitce . .. | Birim Teklifleri | Belediyesi, Cevre aymin birinci
5393 sayili - Mali Yetkilisi, . I o . .
Hazirlanmast . Harcama Mali Hizmetler . o JEnclimen ve ve Sehircilik glninden 6nce  |mevzuattaki
17416165 841.01 Belediye L . P, _ Hizmetler Mudir, . N - - Yilda 1 sunulmuyor
ve Birimleri Miidiirligi P Meclise Bakanligi ve | Enctimene sunulur. |sirelerle
Kanunu ( Miidurd | Baskan,Enc . N
Onaylanmast - . sunulma Sayistay Yén.Encimen
madde Umen,Mecli - N
Yazilart Bagkanligina Eyliil aymnin son
- 18,34,60,61) S . P,
Stratejik Plana ve Performans A gonderme yazilari | haftasi goriisiinii
- .. ... [Mahalli Idareler A .
programina bagli olarak ilgili Biltce ve bildirir, EKim
yil ve izleyen iki yilin biitge ¢ aymin 1. giiniinden
ST - Muhasebe . .
tahminlerini iceren belediye . once meclise
o Yonetmeligi
biitgesinin hazirlanmasi, sunulur.
onaylanmasi islemlerini
kapsar.




5018 (m;
55,56,57,
58,60 ) Mahalli
idareler
Biitge ve On Mali
Muhasebe Kontrol Agik ihalede Taahhit 6ncesi
- Yoént.,i¢ Harcama Mali Mali Yetkilisi, | taahhiit agamast kontrolde 10is | Taahhut dncesi
17416165 Mal,Hizmet Mal, Hizmet, yapim ve Kontrol ve On Birimleri Hizmetler Hizmetler | Muhasebe oncesi gunu 10 is giinii, diger _ sunulmuyor
Yapim ve |danismanlik alimlarinda limit| Mali Kontrol Midiirligi Midurd Yetkilisi, kontrolde alimlarda 5 is
Danigmanlhik sinirt olmadan yapilan 6n il.Usul ve Mali goriis yazist guni
Alimlarina kontrolleri kapsar. Esaslar1 Hizmetler
fliskin On Mali Hakkinda Mudri
Kontrol ve Yonetmeligi,
Onleyici On Odeme Usul
Kontroller ve Esaslari
Yapmak Hakkinda
Yonetmelik,
Mahalli Idareler
Harcama
Belgeleri
Yonetmeligi
5018 Kamu
Mali Yénetim
ve Kontrol
Odenek Kanunu (m; Odenek Aktarma
Aktarma, 55,56,57,58,60 On Mali 2 is giinii, seyahat
Kadro Dagilim ) Mahalli Kontrol kart: listeleri 3 ig
Cetvelleri, idareler Biitge Harcama Yetkilisi, giinii, kadro dagilim
seyahat Odenek Aktarma, ve Muhasebe Birimleri Muhasebe cetvelleri 5 i
kartlari,Yan kadro dagilim cetvelleri, | Yonetmeligi,65 Mali Mali Yetkilisi, glinti,yan 6deme mevzuatta
17416165 _ oddeme seyahat kartlari,yan 6deme | 7 sayili DMK, Hizmetler Hizmetler Mali Goriig Yazist cetvelleri Bakanlik belirtilen _ sunulmuyor
cetvelleri,Sozl | cetvelleri,szlesmeli personel Harcirah Midiirligi Midurd Hizmetler Kurulu kararina stirelerde
esmeli say1 ve sozlesmelerinde Kanunu 48. Mudri gore, Personel say1
Personel Say1 | yapilacak 6n mali kontrol madde, ¢ ve sozlesmeleri 5 i
ve islemleridir. kontrol ve 6n glinti icinde
Sozlesmelerine mali kontrol
iliskin On Mali iliskin usul ve
Kontrolleri esaslari
Yapmak hakkinda
yonetmelik
Biitcelerdeki 6deneklerin
yetersiz kalmas: halinde veya Memur, her yil
ongoriilmeyen hizmetlerin 5018 Muhasebe olmuyor
17416165 841 Ek Biitce yerine getirilmesi amaciyla, | (madde 9) Birimler Tlgili Mali Yetkilisi, _ _ 1 hafta ihtiyac
islemleri karsilig1 gelir gosterilmek 5393 madde Mudurlukler Hizmetler Miidr, halinde sunulmuyor
kaydryla ek biitgenin 18,34 Miidirt | Baskan,Enc islem
hazirlanip onaylanma timen,Mecli yapiliyor
islemlerini kapsar. s




5393 m.64

Belediye Baskant
tarafindan hesap
Trabzon déneminin
5018 Memur, Biiyiiksehir bitiminden sonra
Mali Yil sonunda (m; 9,34,41,60 Muhasebe Belediye nisan ay1 iginde
biitge kesin hesabinin ) 5393 34, Mali Yetkilisi, Baskanligi, Cevre enclimene
10 | 17416165 843.03 Kesin hazirlanip onaylanmast madde, Mahalli Miikellef, Hizmetler Mali Miidr, Enclimen ve Sehircilik sunulur.Kesin mevzuattaki Yilda 1 sunulmuyor
Hesap islemlerini kapsar. idareler Biitge Birimler Midiirligi _ _ Hizmetler | Baskan,Enc| ve Meclise Bakanligi ve Hesap belediye stirelerde
ve Muhasebe Miidirt | tmen,Mecli | sunulma yazist Sayistay meclisinin may1s
Yonetmeligi s Bagkanligina ay1 toplantisinda
gonderme yazilari | goriisiilerek karara
baglanir.
Belediye Meclisi Memur, Komsiyon
Meclis Denetim Komisyonu 5393 sayili Meclis _ _ _ Mali Madar, caligmasini 45giin
11 | 17416165 663.02 Denetimi tarafindan yapilan kanun (m; Uyeleri Hizmetler Baskan, _ _ icinde tamamlar ve | mevzuattaki Yilda 1 sunulmuyor
denetimlerde gerekli belge 25,32) Mudurd Enciimen buna iliskin stirelerde
bilgilerin sunulmast siirecini raporunu mart
kapsar. aymnin sonuna kadar
meclis baskanligina
sunar.
Yalnizca
birimler
bagvurmakt
adir.Avans
5018 (4. bolim agmada talebin
) Bagkanlhk Memur, gelmesinden
Merkezi Mahalli idareler Oluru Harcama Avans itibaren giin
12 | 17416165 _ Yénetim butce kanunu ile tst Biitce ve Mali gerekmekte Mali Yetkilisi, Birimin aliminda 1 aylik | icerisinde avans ind yazilimi
Avans- sinirlar belirlenmis tutarlarda| ~ Muhasebe Birimler Hizmetler | dir.Kapatir _ Hizmetler | Muhasebe teklifi iceren _ stirede, kredide 3 ay agilir iginde hazirlantyor.
Kredi islemleri | ivedi ve zorunlu giderler igin | Yonetmeligi( Mudirliigii | ken fautra Midurd | Yetkilisi,Mu| Baskanlik Onayt iginde dosyanin kapanir.Avans _
verilecek avansin talebi ve | 111-129) On ve temed kapatilmast kapama streleri
dosyanin kapatilmast Odeme Usul ve kanitlayict gerekmektedir. ise mevzuat
islemlerini kapsar. Esaslar1 Hk. diger dogrultusunda
Yonetmelik belgeler ve gergeklesir.
onay
belgesi
eklenmekte
dir.
Memur,
Sef,
Miiteahitlik 5018 Gergeklestir
Odemesi ( Hakedislerin (4.bolum) Mali Mali me _ _ _ _ _ ind yazilimu
13 | 17416165 _ Odeme Emri hak sahiplerine 6denmesi | Mahalli idareler| Miiteahitler Hizmetler _ Vergi ve Hizmetler |Gorevlisi,Ha iginde hazirlaniyor.
Hazirlik ) islemlerini kapsar. Bitce ve Midiirligi SGK Borcu Mudurd rcama
Muhasebe yoktur yazilari, Yetkilisi,Mu
Yonetmeligi hakedis dosyast hasebe

Yetkilisi




Memur,
5018 Sef,
(4. bélum) Gergeklestir
Belediyenin Mahalli Dagitim me
Fatura su, elektrik, telefon ve idarelerBiitge Sirketleri Fatura, Mali Gorevlisi, ind yazilimi
14 | 17416165 Odemesi internet fatiralarinin takibi ve | ve Muhasebe _ Onay Belgesi, | Hizmetler Harcama _ _ _ _ iginde hazirlaniyor.
Sdeme iglemlerini kapsar. Yonetmeligi Liste Midurd Yetkilisi,
Muhasebe
Yetkilisi
12ay
Memur, iscilerde
657 Sef, 11 Maas islemlerinin
sayilt DMH, Gergeklestir Mevzuattaki midarlik tamamu ind sistemi
4857 Sayili is me Ozlik Iscilerde surelerde memurlard tizerinden
Maas Personel Kanunu, 5510 Personel, Mali Ozlik Mali Gorevlisi, haklarimni aymn 14', odemeleri a2l yapilmaktadir.SGK ve
15 | 17416165 Islemleri Maaslarinin hazirlanmast Sayih SGK Birimler Hizmetler haklarim Hizmetler Harcama etkileyen memurlarda aym | yapilmak tizere | mudurlik [ Emekli kesenekleri ilgili
islemlerini kapsar. Kanunu ve Mudiirligi etkileyen Mudurd Yetkilisi, | belgelerin birer 15'i 6deme hazirlanir, bazinda kurumlarin sitesinde
diger tebligler belgeler Muhasebe sureti tarhleridir. odemeleri maag kullanicimiz tarafindan
Yetkilisi yapilir. bodrolart kayitlar1 yapilmaktadir.
hazirlanir.
Maags islemlerinin
tamami ind sistemi
Kurumlara sgk /emekli tizerinden
Yapilan sandi81 genel 5510 sayilt sgk, Mali sgk/emekli Mali yapilmaktadir.SGK ve
16 | 17416165 Odemeler ( miidiirligiinden gelen sosyal guivenlik | emekli sandigi, Hizmetler sandigindan Hizmetler memur, _ _ _ 12 Emekli kesenekleri ilgili
SGK- Emekli | evraklar yapilacak islemleri kanunu,657 personel Midiirligi gelen yazilar Midurd sef,miidiir kurumlarin sitesinde
Sandig1 ) kapsar. saytl dmk,4857 kullanicimiz tarafindan
say1l1 i kanunu kaytlart yapilmaktadir.
memur,
sef,
3308 harcama ind
stajyerlerin sayilt mesleki Mali personel Mali yetkilisi,gerg| her ayin her ayin yazilimi {izerinden
17 | 17416165 stajyer maag | maaglarinin hazirlanmsi ve | egitim kanunu stajyerler Hizmetler miidiirligiinden| Hizmetler | eklestirme _ 15 inde &denir. 15 inde 9 yurutiilmektedir.
oddemesi ddenmesi islemlerini kapsar. madde 18 Midiirligi gelen yazilar Miidurt | gorevlisi,mu oddenmektedir.
hasebe
yetkilisi
meclis ve Mali memur,
18 | 17416165 enciimen meclis ve 5393 meclis ve Mali Hizmetler | sef, harcama ind
tyelerinin enclimen uyelerinin huzur sayili kanun enclimen Hizmetler katilim saglanan| Muduart  |yetkilisi,gerc _ _ _ _ yazilimi {izerinden
huzur hakk: haklarinin hazirlanmasi ve | madde 25,32,36 tyeleri Midiirligi glinlerin listesi eklestirme yurutiilmektedir.
ddenmesi islemlerini kapsar. gorevlisi,
muhasebe
yetkilisi




mali y1l igerisinde 5018 (4. bolim vergi memur,
_ bitce emaneti | veya sonunda 6deme emri |) mahalli idarler Mali velveya sgk Mali sef, harcama ind
19 | 17416165 Ve emanet belgesine baglandig halde butce ve firmalar Hizmetler borcu yoktur | Hizmetler |yetkilisi,gerc yazilimi tizerinden
odemeleri nakit yetersizligi veya diger muhasebe Mudiirligi yazilart Mudurd eklestirme yurutilmektedir.
sebeplerle ilgililerine yonetmeligi gorevlisi,
ddenmeyen tutarlarin muhasebe
Sdenmesi iglemleridir. yetkilisi
birimin
memur, talebine cevap aktarma yazist
miidiir,baska[olarak yedek onaydan
n (ilave odenekten ¢iktiktan sonra
olarak yedek [aktarmada odenek glin icinde
birimin odeneten enciimen onay1, atarma yazisi islemi
20 | 17416165 odenek butcede 5018 (madde  |harcama Mali talep Mali aktarmada  [mudurltkler onaydan ¢iktiktan  |tamamlanir.diger sunulmuyor
aktarma ve yeterli 6denek kalmadiginda |20,21) birimleri Hizmetler yazisi,onay Hizmetler  |enctimen aras1 aktarmada sonra giin icerisinde| aktarmalarda
minakale kulalnilmayacag kesinlesen |5393( madde Miidirligi yazist Midurd onay1 meclis onay1 aktarma iglemi enciimen ve
islemleri kalemlerden ihtiyac olan 18,34,38) mudurlukler |igin yazi isleri yapilir. meclis glindemi
kalemlere 6denck aktrimi arast miidiirliigine ve siiresine gore
islemlerini kapsar. aktarmada [onay yazisinin degisir
meclis onay1 [gondrilmesi
gelir gelir
tahakkuklarint tahakkuklarinin 5018 (5. bolim birim gelir
21 | 17416165 n muhasebelestirilmesi 49.mdde) ici gelir Mali sefliginin Mali memur, gun sunulmuyor
muhasebelestir islemlerini kapsar. mahalli idareler|  muhasebe Hizmetler gunlilk tahsilat [ Hizmetler |sef,muhaseb igerisinde islem
ilmesi bitge ve sefligi Midiirligi dokumi Mudurd e yetkilisi, tamamlaniyor.
muhasebe gergeklestir
yonetmeligi me gorevlisi
bitce memur,
gelirlerinden mevzuatla Mali muhasebe ilgili
biitce belirlenen oranlarda diger | mahalli idareler Mali Hizmetler yetkilisi, kuruma ayrilan her her
22 | 17416165 gelirlerinden idarelere ayrilan paylarin biitce ve mevzuatta Hizmetler Midurd mali paylailgili yaz1 |idare icin belirlenen| idare igin her ay sunulmuyor
diger idarelere muhasebelestirilmesi muhasebe sayilan idareler Midiirligi hizmetler yazilmast stirede 6deme | veya yil sonunda
ayrilan paylar islemleridir. yonetmeligi mudurd islemi gergeklesir. pay ayrilir.
bankaya mahalli
banka havale edilen 6demeler ve | idareler bitce Mali Mali stirekli sunulmuyor
23 | 17416165 849 hesaplarinin bankaya yatan paralarin ve muhasebe bankalar Hizmetler banka Hizmetler gunlik gunlik yapilan bir
takibi ekstreler vasitastyla takip yonetmeligi Midiirligi ekstreleri Midurd kontrol yapulir. kontrol yapilir. | islemdir.
islemini kapsar.
tasinir kayit bagkanlik
yetkilisi, onayinin mali
taginir 5018 ( taginir taginir hizmetler
taginir malzemelerin kaydi ve yil 3. bolim) harcama Mali malzemelerin Mali kontrol miidiirligiine isgin ind yazilimi
24 | 17416165 islemleri sonu hesaplarinin taginir mal birimleri Hizmetler kaydinda fatura,| Hizmetler yetkilisi, gonderilmesi mahiyetine goére i¢inde hazirlantyor.
hazirlanmast islemleridir. yonetmeligi Midiirligi birime teslimde | Muduri taginir komisyon onayt degisir.
taginir iglem fisi malzeme | (gerektiginde )
sayim taginir kayittan
komisyonu diigme

komisyon onayt




gergelestirm

4734 e islemin
dogrudan  [sayili kanunun 22. maddesine| 4734 sayili harcama Mali bagkanlik harcama tamamlanmast
25 | 17416165 temin gore idare tarafindan davet kanun birimleri,istekli Hizmetler onay, igin yetkilisi (| gorevlisi,har isin
edilen isteklilerle teknik ler Midiirligi mahiyetine gére ihale cama yetilisi mahiyetine gore
sartlarin ve fiyatin teknik sartname,|  yetkilisi) (ihale degisir. sunulmuyor
goriisiilerek dogrudan temin talep formu yetkilisi)
edilebilecegi alim piyasa
islemleridir. arastirma
gorevlisi,mu
ayene
komisyonu,
mali
hizmetler
miduri,muh
asebe
yetkilisi,tagt
nir kayit
yetkilisi
birimin
bagskan onayini
gergelestirm | mali hizmetlere
e gonderilmesi
(ihalenin mali
gorevlisi,har hizmetler
cama miidiirligi
yetkilisi ( tarafindan
ihale yapilmasina dair
yetkilisi) [ baskanlik onay1)
piyasa odenek
26 | 17416165 agik biitiin bagkanlik harcama aragtirma | yazisi,taahhiit
ihale usulti | isteklilerin teklif verebilecegi| 5018 (mdde harcama Mali onay, igin yetkilisi ( [gorevlisimu| girislerinin ihalenin baglangig ekapta
ihale 4734 sayili kanunun 19. 26,27,28) birimleri, Hizmetler mahiyetine gére ihale ayene ve | yapilmasi igin | ekap sisteminden ve yayinlanmaktadir.
maddesine gore yapilacak istekliler Midiirligi teknik yetkilisi) kontrol solesme ve  |ihale girisi yapilir.| ilan siiresi,sélesme
alim iglemleridir. sartname,talep teskilat,,mali| igyeri teslim siiresi,itiraz
formu ddenek hizmetler | tutanaklarinin stirecleri goz oniine
yazist midird,muh birer aliarak yapilir.
asebe niishalarinin
yetkilisi,s6le| mali hizmetlere
sme yapilan | gonderilmesi,te
(ihaleyi alan| minat alinmasi
) firma veya idare
yetkilisi damga vergisi

karar pulu igin
mali hizmetlere
yaz1 yazilmast




gergeklestir
me birimin bagkan
gorevlisi, onayinin mali
harcama hizmetlere
yetkilisi ( goéndermesi (
4734 sayil kanunun ihale ihalenin mali
21. (b ve f) maddelerine yetkilisi ), hizmetler ihalenin
gore ihale stirecinin iki harcama piyasa miidirligi ihalenin baglangig baslangig
pazarlik asamali olarak Harcama Mali baskanlik onay1,| yetkilisi ( | aragtirma tarafindan yazigma olmaz Ve ilan stiresi, Ve ilan stiresi, sunulmuyor
27 | 17416165 usuliiihale | gergeklestirildigi ve idarenin | 4734 sayili Birimleri, Hizmetler isin mahiyetine ihale gorevlisi,iha| yapilmasina dair| ekapa ihale girisi | sozlesme siiresi, | sozlesme siiresi,
ihale konusu isin teknik kanun istekliler Midiirligi gore teknik yetkilisi) le baskanlik onay1 yapilir. Jitiraz stireglerine Jitiraz
detaylar ile gergeklestirme sartname,talep komisyonu, ) ddenek gore degisir. stireglerine gore
yontemlerini ve belli hallerde formu, 6denek muayene ve | yazisi,taahhiit degisir.
fiyat: isteklilere goriistiigii yazist kontrol girislerinin
alim islemleridir. teskilati, yapilmasi i¢in
mali sozlesme ve is
hizmetler yeri teslim
mudurd, tutanaklarinin
muhasebe birer
yetkilisi,sozl| niishalarinin
esme mali hizmetlere
yapilan ( gonderilmesi,
ihaleyi alan )| teminat alinmast
firma veya idare
yetkilisi damga vergisi
karar pulu igin
mali hizmetlere
yaz1 yazilmasi
memur,
gergeklestir gun sunulmuyor
Mali mali me igerisinde iglem
17416165 teminat mahalli idareler harcama Hizmetler hizmetler |gorevlisi,mu teminatin tamamlanir.
mektuplart teminat biitce ve birimleri, Midiirligi Midurd hasebe alinmasi veya
28 ( kabul ve iade| mektuplarinin kabulii ve geri| muhasebe teminat kabulde birimin yetkilisi, iadesi ile ilgili
) iadesi iglemleridir. yonetmeligi (| mektubu sahibi yazisl, tahsilat mali birimin yazisi.
m.395) 4734 firmalar makbuzu veya hizmetler
sayili kanunun banka teminat mudurd
13. maddesi mektubu,
iadede ise;
birimin yazist
sgk ilisiksiz
belgesi, vergi
borcu yoktur
yazisi, yetki
belgesi




5018 (
m;55,56,57,58,
mal, hizmet, 60),
yapim ve mal, hizmet, mahalli idareler Mali 6n mali
danigsmanlik yapim ve danismanlik biitce ve Harcama Hizmetler mali kontrol Agik ihalede Taahht 6ncesi
alimlarina alimlarinda limit sinirt muhasebe Birimleri Midiirligi hizmetler | yetkilisi,mu | taahhiit agamas1 kontrolde 10 is | Taahhut dncesi sunulmuyor
iliskin 6n mali olmadan yapilan 6n yonetmeligi, Mudurd hasebe oncesi gun 10 is giinii, diger
29 | 17416165 kontrol ve kontrolleri kapsar. mali hizmetler yetkilisi, kontrolde alimlarda 5 is
onleyici harcama mali gorlis yazist gind
kontrolleri bel.yon. i¢ hizmetler
yapmak kontrol ve 6n mudurd
mali kontrol il.
Usul ve Es.
Yonetmeligi
5018 ( harcama 4734 sayili
m;55,56,57,58, 6n mali kontrol yetkilisi, kanunun
60), formu, 19,21 ve 22.
mali mahalli idareler Mali oddeme emri mali gergeklestir maddesine
islemlerde mali islemlerde biitce ve Harcama Hizmetler belgesi ve hizmetler me iliskin
30 | 17416165 onleyici ek onleyici ek kontrolleri muhasebe Birimleri Midirligi mahalli idareler| Mudirl | gérevlisi, 6n Odemelerde 5 is
kontroller kapsar. yonetmeligi, harcama mali kontrol glindi, diger sunulmuyor
yapmak mali hizmetler belgeleri yetkilisi,mu 6deme 6ncesi
harcama yonetmeliginde hasebe kontrollerde 2 is
bel.yon. i¢ belirtilen yetkilisi, giini
kontrol ve 6n kanitlayict mali
mali kontrol il. belgeler hizmetler
Usul ve Es. mdrd
yonetmeligi
basin ve halkla
mali durum mali durum beklenti mali memur iligkiler
31 | 17416165 beklenti raporlarinin hazirlanmast 5018 Mali hizmetler | ,muhasebe | miidirliigine mevzuattaki Yilda 1 Web sayfasinda
raporunun islemlerini kapsar. syl kanun,5393 birimler Hizmetler Midurd | yetkilisi,mal | islemin web surelerle yayinlaniyor
hazirlanmasi sayili kanun Midiirligi i hizmetler sayfasinda
miidiirii,bag | yayinlanmasiyle
kan ilgili yazi/mail
gonderilmesi
Yilda 1 (
birimlerde
harcama gorevlendir
yetkilisi, ilen
harcama harcama kisilerde
yetkilisi yetkilisi, harcama yetkilisi degisiklik
mutemedleri, | mutemedleri, gergeklestirme mali memur birimlere sayistay oldugunda
gergeklestirme gorevlileri, taginir kayit Mali hizmetler | ,sefmidiir, genelge baskanligina Aralik Sonu mevzuattaki lay sunulmuyor
32 | 17416165 800 gorevlileri, yetkilisi, taginir kontrol 5018,5393 birimler Hizmetler Midurd baskan gonderilmesi, gonderilmesi strelerle icerisinde
taginir kayit yetkilisi,taginir konsolide Midiirligi mali
yetkilisi, yetkilisinin belirlenmesi hizmetler
tasinir kontrol islemlerini kapsar. miidiirligi
yetkilisi,taginir ne
konsolide bildirilmesi
yetkilisinin gerekir.
belirlenmesi
islemleri




memur,
bir dnceki bir dnceki mahalli idareler muhasebe
yilin yilin bilgilerinin sayigtay biitce ve mali Mali mali yetkilisi, sayistay
33 | 17416165 bilgilerinin bagkanligina sunulmasi muhasebe hizmetler Hizmetler hizmetler mali bagkanligina yeni yilin mevzuattaki yilda 1 sunulmuyor
sayigtay islemlerini kapsar. yonetmeligi, midirlagi Mudirligi Midurd hizmetler gonderilmesi ilk haftast strelerle
bagkanligina 5018saylt mudurd,
sunulmasi kanun 5393 bagkan
sayili kanun
mahalli idareler memur,
yeni yilin biitce ve mali mali muhasebe
bilgilerinin yeni yilin muhasebe hizmetler Mali hizmetler yetkilisi, sayistay
34 | 17416165 sayistay bilgilerinin sayigtay yonetmeligi, midirlugi Hizmetler Midurd mali bagkanligina ocak mevzuattaki yilda 1 sunulmuyor
bagkaligina baskaligina gonderilmesi 5018saylt Miidiirlagi hizmetler gonderilmesi  |aymin ilk iki haftast strelerle
gonderilmesi islemlerini kapsar. kanun 5393 midurd,
sayili kanun bagkan
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