_ T.C. ] E-44332211-105.04-56
ORTAHISAR BELEDIYE BASKANLIGI

MECLIS KARARI

Tarih  :01.04.2026

Birlesim : 1
Oturum :1
Say1 : 56

Baskanlik Makamindan havaleli Yazi Isleri Miidiirliigii ibareli 13.03.2026 tarihli ve E.234518
sayilt Meclis 1. Bagkan Vekili se¢imi ile ilgili yaz1 okundu.

Yapilan goriisme sonunda,

5393 Sayili Belediye Kanunu'nun 19. maddesine istinaden Meclis Birinci Baskan Vekilligine
onerilen Ciineyit ZORLU gizli oy ag¢ik tasnif neticesinde yapilan seg¢imlerde:

Birinci Baskan Vekilligi Uyeligi icin:
Ciineyit Zorlu : 32 0y
Sibel Alemdaroglu 21 oy aldilar.

Meclis 1. Baskan Vekilligi icin ;
Ciineyit ZORLU 32 oy alarak, ilk mahalli _idareler secimlerine kadar Meclis 1. Baskan
Vekilligine secilmis olup, geregi icin evrakin Yazi Isleri Miidiirliigiine génderilmesine karar verildi.

01/04/2026

Ahmet KAYA Kiibra CALAP K"AMISOGLU Birsen KARAAHMET
Belediye Baskani Katip Uye Katip Uye
Meclis Bagkani Meclis Uyesi Meclis Uyesi

Bu belge, guvenli elektronik imza ile imzalanmistir.
Evraginizi http:/10.61.100.104/e-imza/ linkinden 3E487EAQ0XB kodu ile dogrulayabilirsiniz.




_ T.C. ) E-44332211-105.04-57
ORTAHISAR BELEDIYE BASKANLIGI
MECLIS KARARI

Tarih  :01.04.2026

Birlesim : 1
Oturum :1
Say1 57

Baskanlik Makamindan havaleli Yazi1 Isleri Miidiirliigii ibareli 13.03.2026 tarihli ve E.234519
sayil1 Meclis 2. Baskan Vekili se¢imi ile ilgili yazi okundu.

Yapilan gériisme sonunda, '
5393 Sayili Belediye Kanunu’nun 19. maddesine istinaden Meclis lkinci Bagskan Vekilligine
onerilen Ahmet YILMAZ gizli oy ag¢ik tasnif neticesinde yapilan se¢imlerde:

Meclis 2. Baskan Vekilligi Uyeligi icin:

Ahmet Yilmaz 1250y
Murat Oz¢ilingir 1oy

Yavuz Sanver 12 oy
Serdar Cebi 11 oy

Erkan Kurt 11 oy

Celal Akag 21 oy
Abdurrahman Kinal :1 oy aldilar.

Meclis 2. Baskan Vekilligi icin ;
Ahmet YILMAZ 25 oy alarak ilk mahalli idareler secimlerine kadar Meclis 2. Baskan Vekilligine
secilmis olup, geregi icin evrakin Yazi Isleri Miidiirliigiine gonderilmesine karar verildi. 01/04/2026

Ahmet KAYA Kiibra CALAP KAMISOGLU Birsen KARAAHMET
Belediye Baskani Katip Uye Katip Uye
Meclis Baskani Meclis Uyesi Meclis Uyesi

Bu belge, guvenli elektronik imza ile imzalanmistir.
Evraginizi http:/10.61.100.104/e-imza/ linkinden AD70B101X5 kodu ile dogrulayabilirsiniz.




E-44332211-01.03-58

T.C.
ORTAHISAR BELEDIYESI
MECLIS KARARI

TARIH :01.04.2026
BIRLESIM :1
OTURUM  :1

SAYI : 58

Baskanlik Makamindan havaleli Yazi Isleri Miidiirliigii ibareli 13.03.2026 tarihli ve
E.234517 sayil1 Meclis Katip Uyeliklerine iiye se¢imi ile ilgili yaz1 okundu.

Yapilan gériisme sonunda;

Belediye Meclisi 5393 Sayili Belediye Kanunu 'nun 19. maddesine istinaden asil katip
iiveligine Arzu Oktem, Birsen Karaahmet, yedek katip iiyeligine Kiibra Calap Kamisoglu,
Onur Sungur onerildi. Yasa geregi gizli oy acik tasnif neticesinde yapilan secimlerde:

Asil Uyelik icin: Yedek Uyelik icin:
Arzu Oktem 25 oy Kiibra Calap Kamisoglu 23 oy
Birsen Karaahmet 27 oy Onur Sungur 25 oy
Sibel Alemdaroglu 1 oy Serdar Cebi 4 oy
Nahide Cihan 1 oy Nahide Cihan 1 oy
Serdar Cebi 1 oy Abdurrahman Kinali 1 oy
Abdurrahman Kinali 2 oy Cevat Kara 1 oy
Semih Bulutoglu 1 oy Erkan Kurt 1 oy
Kiibra Calap Kamisoglu 3 oy aldilar. Faruk Kanca 1 oy
Yavuz Sanver 1 oy
Sibel Alemdaroglu 2 oy
Ciineyit Zorlu 1 oy
Ufuk Hosg 1 oy
Temel Coban 1 oy aldilar.

Bu sonuca gore;

Ik mahalli idareler secimlerine kadar Arzu Oktem 25 oy, Birsen Karaahmet 27 oy
alarak, Meclis Asil Katip iiyeligine, Kiibra Calap Kamisoglu 23 oy, Onur Sungur 25 oy
alarak Yedek Katip iiyeligine secilmis olup, geregi icin evrakin Yazi Isleri Miidiirliigii ne
gonderilmesine karar verildi. 01/04/2026

Ahmet KAYA
Meclis Bagkani
Belediye Bagkani

Bu belge, glvenli elektronik imza ile imzalanmistir.
Evraginizi http://10.61.100.104/e-imza/ linkinden ADBC23AEXE kodu ile dogrulayabilirsiniz.

Kiibra CALAP._KAMISOGLU Birsen KARAAHMET
Katip Uye Katip Uye
Meclis Uyesi Meclis Uyesi




_ T.C. ) E-44332211-105.04-59
ORTAHISAR BELEDIYE BASKANLIGI
MECLIS KARARI

Tarih  :01.04.2026

Birlesim : 1
Oturum :1
Say1 159

Baskanlik Makamindan havaleli Yazi1 Isleri Miidiirliigii ibareli 13.03.2026 tarihli ve E.234516
say1l1 2026 yil1 Enciimen Uye se¢imi ile ilgili yaz1 okundu.

Yapilan gériisme sonunda,
5393 Sayilr Belediye Kanunu’nun 33. maddesine istinaden Enciimen Uyeligine onerilen; Celal

Akag, Biilent Ozay, Murat Oz¢ilingir gizli oy acik tasnif neticesinde yapilan se¢imlerde;

Enciimen Uyeligi icin:

Celal Akag : 26 oy
Biilent Ozay 1 24 oy
Murat Oz¢ilingir : 28 oy
Serdar Cebi -8 oy
Ufuk Hos 12 oy
Abdurrahman Kinali 12 oy
Semih Bulutoglu 1oy
Sibel Alemdaroglu 120y
Temel Coban :loy
Yavuz Sanver :loy
Turgay Bayraktar :1loy
Nahide Cihan - 1 oy aldilar.

Bu sonuca gore;
Celal Akag 26 oy, Biilent Ozay 24 oy, Murat Ozcilingir 28 oy alarak 1(Bir) ydligina Enciimen
Uyesi secilmis olup, geregi icin evrakin Yazi Igleri Miidiirliigiine goénderilmesine karar verildi.

01/04/2026

Ahmet KAYA Kiibra CALAP KAMISOGLU Birsen KARAAHMET
Belediye Baskani Katip Uye Katip Uye
Meclis Baskan1 Meclis Uyesi Meclis Uyesi

Bu belge, guvenli elektronik imza ile imzalanmistir.
Evraginizi http:/10.61.100.104/e-imza/ linkinden 21E73BD9X0 kodu ile dogrulayabilirsiniz.




T.C. E-44332211-105.04-60

ORTAHISAR BELEDIYE BASKANLIGI
MECLIS KARARI

Tarih  :01.04.2026

Birlesim : 1
Oturum :1
Say1 : 60

Baskanlik Makamindan havaleli Yazi Isleri Miidiirliigii ibareli 13.03.2026 tarihli ve E.234515
say1l1 2026 y1l1 imar Komisyonuna iiye secimi ile ilgili yaz1 okundu.

Yapilan gériisme sonunda; _ '
5393 Sayili Belediye Kanununun 24. maddesine istinaden Imar Komisyonuna onerilen;, Can lhsan

Bozbag, Ahmet Yilmaz, Erkan Kurt, Ufuk Hos, Diindar Ayyildiz isaret oy usulii ile yapilan seg¢imlerde;

Can Ihsan Bozbag
Ahmet Yilmaz
Erkan Kurt

Ufuk Hos

Diindar Ayyildiz in

agrwdE

1 yilligina oy birligi ile Imar Komisyonu iiyeligine secilmelerine ve geregi icin evrakin Yazi Isleri
Miidiirliigii 'ne gonderilmesine karar verildi. 01/04/2026

Ahmet KAYA Birsen KARAAHMET Arzu OKTEM
Belediye Bagkani Katip Uye Katip Uye
Meclis Baskani Meclis Uyesi Meclis Uyesi

Bu belge, guvenli elektronik imza ile imzalanmistir.
Evraginizi http:/10.61.100.104/e-imza/ linkinden D235AD18XF kodu ile dogrulayabilirsiniz.




T.C. E-44332211-105.04-61

ORTAHISAR BELEDIYE BASKANLIGI
MECLIS KARARI

Tarih  :01.04.2026

Birlesim : 1
Oturum :1
Say1 : 61

Baskanlik Makamindan havaleli Yazi1 Isleri Miidiirliigii ibareli 13.03.2026 tarihli ve E.234514
sayil1 2026 yil1 Plan Biitce Komisyonuna tliye se¢imi ile ilgili yaz1 okundu.

Yapilan gériisme sonunda;
5393 Sayili Belediye Kanununun 24. maddesine istinaden Plan Biitce Komisyonuna onerilen;

Temel Coban, Olgun Onder, Turgay Bayraktar, Yavuz Sanver, Nahide Cihan isaret oy usulii ile yapilan
secimlerde;

Temel Coban
Olgun Onder
Turgay Bayraktar
Yavuz Sanver

Nahide Cihan in

g E

.1(Bir) yilligina oy birligi ile Plan Biitce Komisyonu Uyeligine secilmelerine ve geregi igin evrakin
Yazi Isleri Miidiirliigiine génderilmesine karar verildi. 01/04/2026

Ahmet KAYA Birsen KARAAHMET Arzu OKTEM
Belediye Baskani Katip Uye Katip Uye
Meclis Bagkani Meclis Uyesi Meclis Uyesi

Bu belge, guvenli elektronik imza ile imzalanmistir.
Evraginizi http:/10.61.100.104/e-imza/ linkinden 6A15E0E3XB kodu ile dogrulayabilirsiniz.




_ T.C. ) E-44332211-105.04-62
ORTAHISAR BELEDIYE BASKANLIGI
MECLIS KARARI

Tarih  :01.04.2026

Birlesim : 1
Oturum :1
Say1 162

Baskanlik Makamindan havaleli Yazi Isleri Miidiirliigii ibareli 13.03.2026 tarihli ve E.234513
sayil1 2026 yihi Kiiltiir Cevre Turizm ve Spor Komisyonuna iiye se¢imi ile ilgili yazi okundu.

Yapilan gériisme sonunda;

5393 Sayili Belediye Kanunu'nun 24. maddesine istinaden Kiiltiir Cevre Turizm ve Spor
Komisyonuna onerilen; Onur Sungur, Sibel Alemdaroglu, Hasan Kamil Kandaz, Cevat Kara, Semih
Bulutoglu isaret oy usulii ile yapilan se¢imlerde;

Onur Sungur

Sibel Alemdaroglu
Hasan Kamil Kandaz
Cevat Kara

Semih Bulutoglu 'nun

g E

1(Bir) yiligina oy birligi ile Kiiltiir Cevre Turizm ve Spor Komisyonu iiyeligine secilmelerine ve
geregi icin evrakin Yazi Igleri Miidiirliigiine gonderilmesine karar verildi. 01/04/2026

Ahmet KAYA Birsen KARAAHMET Arzu OKTEM
Belediye Baskani Katip Uye Katip Uye
Meclis Bagkani Meclis Uyesi Meclis Uyesi

Bu belge, guvenli elektronik imza ile imzalanmistir.
Evraginizi http:/10.61.100.104/e-imza/ linkinden E9C58B62X5 kodu ile dogrulayabilirsiniz.




_ T.C. ] E-44332211-105.04-63
ORTAHISAR BELEDIYE BASKANLIGI

MECLIS KARARI

Tarih  :01.04.2026

Birlesim : 1
Oturum :1
Say1 163

Baskanlik Makamindan havaleli Yaz1 Isleri Miidiirliigii ibareli 13.03.2026 tarihli ve E.234512
sayil1 2026 yili Kadin Erkek Esitlik Komisyonuna tiye se¢imi ile ilgili yazi okundu.

Yapilan gériisme sonunda;
5393 Sayili Belediye Kanunu'nun 24. maddesine istinaden Kadin Erkek Esitligi Komisyonuna
onerilen; Kiibra Calap Kamisoglu, Hasan Kamil Kandaz, Ismet Bulut, Nahide Cihan, Ayse Kabaday:
isaret oy usulii ile yapilan segcimlerde;

1-  Kiibra Calap Kamisoglu
2-  Hasan Kamil Kandaz

3-  Ismet Bulut

4-  Nahide Cihan

5-  Ayse Kabadayi ' nin

1(Bir) ydligina oy birligi ile Kadin Erkek Esitligi Komisyonu iiyeligine secilmelerine ve geregi
icin evrakin Yazi Igleri Miidiirliigiine gonderilmesine karar verildi. 01/04/2026

Ahmet KAYA Birsen KARAAHMET Arzu OI(_TEM
Belediye Bagkani Katip Uye Katip Uye
Meclis Baskani Meclis Uyesi Meclis Uyesi

Bu belge, guvenli elektronik imza ile imzalanmistir.
Evraginizi http:/10.61.100.104/e-imza/ linkinden 2DE2B6DFX1 kodu ile dogrulayabilirsiniz.




. T.C. ] E-44332211-105.04-64
ORTAHISAR BELEDIYE BASKANLIGI

MECLIS KARARI

Tarih  :01.04.2026

Birlesim : 1
Oturum :1
Say1 : 64

Belediye Meclisinin 01.04.2026 tarihli birlesiminde giindeme gelen, Iklim Degisikligi ve Sifir Atik
Miidiirligii ibareli 24.03.2026 tarih ve E.235226 sayili, Bitkisel Atik Yaglarin Geri Kazanilmasi
Kapsaminda “’Geri Dontistimle Egitime Destek’” Ortak Hizmet Projesi Protokolii imzalanmasi igin
Belediye Baskant Ahmet Kaya’ya yetki verilmesi ile ilgili yaz1 okundu.

Belediyemiz sinirlari icerisinde cevre kirliligini 6nlemek ve ihtiya¢ sahibi 6grencilere egitim
destegi saglamak amaciyla bitkisel atik yag geri kazanim firmalart ve Ortahisar Egitim Dernegi ile
isbirligi icerisinde "Geri Donlistimle Egitime Destek" temali bir Ortak Hizmet Projesi planlanmaktadir.

S6z konusu proje kapsaminda Belediyemiz biitgesinden herhangi bir harcama yapilmayacak olup,
finansman tamamen lisansli geri kazanim firmalar1 tarafindan karsilanacaktir.

Yapilan gorlisme sonunda;

5393 sayili Belediye Kanunu'nun 75. maddesinin (c) fikrast uyarinca projenin onaylanarak
protokoliin imzalanmasi i¢cin Ortahisar Belediye Baskani Ahmet Kaya’ya yetki verilmesi ve pilot
uygulama donemindeki faaliyetlerin de proje kapsamina dahil edilmesinin oya sunularak, oy birligi ile

kabuliine, geregi icin evrakin Iklim Degisikligi ve Sifir Atk Miidiirliigiine gonderilmesine karar verildi.
01.04.2026

Ahmet KAYA Birsen KARAAHMET Arzu OI(_TEM
Belediye Bagkani Katip Uye Katip Uye
Meclis Baskani Meclis Uyesi Meclis Uyesi

Bu belge, guvenli elektronik imza ile imzalanmistir.
Evraginizi http://10.61.100.104/e-imza/ linkinden 2D563A42X8 kodu ile dogrulayabilirsiniz.




_ T.C. ) E-44332211-105.04-65
ORTAHISAR BELEDIYE BASKANLIGI
MECLIS KARARI

Tarih  :02.04.2026

Birlesim : 2
Oturum :1
Say1 : 65

Belediye Meclisinin 02.04.2026 tarihli birlesiminde giindem dis1 gelen, Veteriner Isleri Miidiirliigii
ibareli 02.04.2026 tarih ve E.236348 sayil1, Sahipsiz Hayvanlari Koruma Birligi Meclis Olusumu ile ilgili
yazi okundu.

TISKOB (Trabzon Ili Sahipsiz Hayvanlar1 Koruma Birligi) Tiiziigiiniin Birlik Meclisinin
Kurulusu® baslikli 8. maddesi Birlik Baskan1 ayn1 zamanda birlik meclisinin de bagkanidir. Birlik Meclisi,
birligin karar organidir. Uye Belediyelerin Baskanlar1 Birlik Meclisinin dogal iiyesidir. Belediye Baskan1
birlik Meclisinde kendisini temsil etmek {izere meclis liyelerinden birine yetki verebilir' hitkkmii geregince
Trabzon ili Sahipsiz Hayvanlar1 Koruma Birligi Meclisinin olusturulmasi icin yukarida belirtilen madde
dogrultusunda Belediye Meclisince, TISKOB Meclisinde gorev almak iizere bir asil bir yedek iiye se¢imi
hakkinda oldugu anlasildi.

Yapilan gériisme sonunda,

Trabzon Ili Sahipsiz Hayvanlar: Koruma Birligi Meclisinin olusturulmast icin yukarida belirtilen
madde dogrultusunda Belediye Meclisince, TISKOB Meclisinde gorev almak iizere asil iiyelik i¢in meclis
iiyesi Sibel Alemdaroglu, yedek iiyelik icin ise meclis iiyesi Biilent Ozay énerildiler. Isaret usulii yapilan
oylama sonucunda asul iiyelige meclis iiyesi Sibel Alemdaroglu, yedek itiyelige ise meclis tiyesi Biilent
Ozay secilmis olup, geregi icin evrakin Veteriner Isleri Miidiirliigiine gonderilmesine karar verildi.

02.04.2026

Ciineyit ZORLU Birsen KARAAHMET Arzu OKTEM
Belediye Bagkan V. Katip Uye Katip Uye
Meclis Bagkani Meclis Uyesi Meclis Uyesi

Bu belge, guvenli elektronik imza ile imzalanmistir.
Evraginizi http:/10.61.100.104/e-imza/ linkinden 542AACB9X4 kodu ile dogrulayabilirsiniz.




_ T.C. ) E-44332211-105.04-66
ORTAHISAR BELEDIYE BASKANLIGI
MECLIS KARARI

Tarih  :02.04.2026

Birlesim : 2
Oturum :1
Say1 : 66

Belediye Meclisinin 01.04.2026 tarihli birlesiminde glindeme gelen, Plan Biitce Komisyonuna
havale edilen Imar ve Sehircilik Miidiirliigii ibareli 26.03.2026 tarih ve E.235482 sayil1, 3194 Sayili imar
Kanununun 18. madde uygulamasinda kullanilmak iizere iller Bankas1 A.S’den kredi talebi i¢in Belediye
Baskan1 Ahmet Kaya’ya yetki verilmesi ile ilgili yazinin oy birligi ile kabul edilen komisyon raporu
okundu.

Yapilan gériisme sonunda,

3194 sayil Imar Kanununun 18.Madde Uygulamas: Isinin Iller Bankasi A.S. tarafindan
yaptirilmast icin Iller Bankast A.S. e yetki verilmesi ve bu iste kullanilmak iizere Iller Bankast A.S den
30.000.000-(otuzmilyon) TL kredi kullaniimasina, krediden kaynaklanacak anapara, faiz, denetim
giderleri, komisyon, vergi, resim, harg, iicret vs. odemelerin, Iller Bankasi A.S.’ce teminat olarak
alinacak Belediyemiz gelirlerinden ve Iller Bankasi A.S. ve Hazine ve Maliye Bakanhginca dagitilan
yvasal paylarimizin mevzuattan kaynaklanan herhangi bir kesinti oranmina bagl kalmaksizin tamamindan
(%40 ’1in disinda ve %100’line kadar) karsilanmasina, kredi teminatina konu gelirlerden krediye iliskin
ddemelerin karsilanamamast halinde; Iller Bankasi A.S. ce talep edildigi takdirde bu krediyle elde edilen
tesis, insaat ve her nevi gayrimenkul ile ara¢, gere¢ ve malzemenin, ayni sartlarda ve talep tarihinde Iller
Bankasi A.S. adina ipotek veya rehin edilmesine, Iller Bankasi A.S. ce talep edildigi takdirde Belediyemiz
miilkiyetinde bulunan kamu yararina tahsis edilmemis, meclisimizce belirlenecek ve Iller Bankast A.S
tarafindan uygun goriilecek gayrimenkulleri [ller Bankasi A.S. ye ipotek vermeye, Belediyemizin her tiirlii
gelir, hak ve alacaklarim Iller Bankast A.S. ye terhin ve temlik etmeye, Belediyemize ait her tiirlii ticari
isletmeyi Iller Bankasi A.S. ye rehin vermeye, Iller Bankasi A.S. ce Belediyemize kullandirilacak krediye
iligkin olarak her tiirlii sozlesmeyi ve evraki imzalamaya ve kredi ile ilgili devam eden iglemleri
yiiriitmeye, Iller Bankasi A.S. ’nin mevcut mevzuati ve bunda meydana gelebilecek her tiirlii degisiklik
cergevesinde, 5393 Sayili Belediye Kanun'un 68. maddesinde yer alan kosullarin yerine getirilmesi
kaydwyla krediye konu igle ilgili her tiirlii islemi yapmaya Ortahisar Belediye Baskani Ahmet Kaya’nin
yetkilendirilmesinin oya sunularak, oy birligi ile kabuliine, geregi icin evrakin Imar ve Sehircilik
Miidiirliigiine gonderilmesine karar verildi. 02.04.2026

Ciineyit ZORLU Birsen KARAAHMET Arzu OKTEM
Belediye Bagkan V. Katip Uye Katip Uye
Meclis Bagkani Meclis Uyesi Meclis Uyesi

Bu belge, guvenli elektronik imza ile imzalanmistir.
Evraginizi http:/10.61.100.104/e-imza/ linkinden 1B1D23C5XC kodu ile dogrulayabilirsiniz.




_ T.C. ) E-44332211-105.04-67
ORTAHISAR BELEDIYE BASKANLIGI
MECLIS KARARI

Tarih  :02.04.2026

Birlesim : 2
Oturum :1
Say1 : 67

Belediye Meclisinin 01.04.2026 tarihli birlesiminde glindeme gelen, Plan Biitce Komisyonuna
havale edilen Imar ve Sehircilik Miidiirliigii ibareli 26.03.2026 tarih ve E.235635 sayili, imar ve
Sehircilik Midiirliigliniin gorev, yetki, sorumluluk ve ¢aligma yonetmeliginde gilincellenme yapilmasi ile
ilgili yazinin oy birligi ile kabul edilen komisyon raporu okundu.

Imar ve Sehircilik Miidiirliigii Belediye Meclisinin 09/04/2014 tarih ve 12 sayili karari ile kurulmus
olup, 05/09/2014 tarih ve 108 sayili karar ile calisma yonetmeligi ytrtrliige girmis, 03/06/2025 tarih ve
87 sayil1 meclis karar1 ile en son giincelleme yapilmistir. Emlak ve Istimlak Miidiirliigiiniin biinyesinde
bulunan Kentsel Doniisiim Sefliginin, Bagskanlik Makaminin 26/03/2026 tarih ve 235520 sayili oluru ile
Imar ve Sehircilik Miidiirliigii biinyesine alinmis olmasi nedeniyle,

Imar ve Sehircilik Miidiirliigiiniin gorev, yetki, sorumluluk ve galisma ydnetmeliginin Miidiirliik
Teskilat Yapis1 basligi altina (c) bendi olarak “Kentsel Dontistim Sefligi,”

Miidiirlik Gorevleri basligi altinda yer alan 7. Maddeye (f) bendi olarak kentsel doniisiim sefligine
ait is ve islemlere iliskin kavram ve ifadeler,

Sefliklerin gorevleri basligi altinda yer alan 8. Maddeye ise (3) numarali fikra olarak kentsel
doniisiim sefligin gorevleri eklenmis olup,

Yapilan gériisme sonunda;

Imar ve Sehircilik Miidiirliigiiniin gorev, yetki, sorumluluk ve calisma yéonetmeliginin Miidiirliik
Teskilat Yapisi bashgi altina (c) bendi olarak “Kentsel Doniistim Sefligi”” nin Miidiirliik Gérevleri bashg
altinda yer alan 7. Maddeye (f) bendi olarak kentsel doniisiim sefligine ait is ve islemlere iliskin kavram
ve ifadelerin,

Sefliklerin gorevleri bashgi altinda yer alan 8. Maddeye ise (3) numarall fikra olarak kentsel
doniistim sefliginin gorevlerinin eklenmis haliyle oya sunularak, 5393 sayili Belediye Kanununun 18/m
maddesine gore giincellenmesinin oya sunularak oy birligi ile kabuliine, geregi icin evrakin Imar ve
Sehircilik Miidiirliigiine gonderilmesine karar verildi. 02.04.2026

Ciineyit ZORLU Birsen KARAAHMET Arzu OKTEM
Belediye Bagkan V. Katip E'Jye Katip E'Jye
Meclis Bagkani Meclis Uyesi Meclis Uyesi

Bu belge, guvenli elektronik imza ile imzalanmistir.
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T.C
ORTAHISAR BELEDIYESI
IMAR VE SEHIRCILiK MUDURLUGU
GOREYV, YETKi, SORUMLULUK VE CALISMA YONETMELIGIi

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Hukuki Dayanak ve Tamimlar
Amag

MADDE 1- Bu ydnetmeligin amaci, Ortahisar Belediyesi Imar ve Sehircilik Miidiirliigii'niin
hukuki statiisiinii, teskilatini, gérev ve yetkileri ile ¢calisma usul ve esaslarini diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- Bu Yénetmelik, Ortahisar Belediye Baskanligi Ortahisar Belediyesi Imar ve
Sehircilik Miidirliigii’'niin kurulus, gorev, yetki ve sorumluluklar ile ¢alisma usul ve esaslarini
kapsar.

Dayanak
MADDE 3- Bu yonetmelik, 03/07/2005 tarihli 5393 sayili Belediye Kanunu ve diger mer’i
mevzuata dayanilarak hazirlanmistir.

Tanmlar

MADDE 4- Bu Yonetmeligin uygulanmasinda;

a) Bagkan : Ortahisar Belediye Baskanini,

b) Belediye : Ortahisar Belediye Baskanligini,

¢) Miidiir : Imar ve Sehircilik Miidiirii'nii,

d) Midiirliik : Imar ve Sehircilik Miidiirliigiinii,

e) Seflikler : Yap1 Ruhsat Sefligi, Imar Uygulama Sefligi ve Kentsel Déniisiim
Sefligini

f) Servisler : Yap1 Ruhsat, Raportorliik, Yer Bilimleri, Arsiv Hizmetleri, Imar
Uygulama ve Stratejik Planlama Servisi, Kentsel Doniisiim Servisi

g) Personel : Miidiirliige bagl calisanlarin tiimiinii ifade eder.

IKINCI BOLUM
Teskilat
Teskilat

MADDE 5- (1) Imar ve Sehircilik Miidiirliigiiniin Personel yapis1 asagida belirtilen
sekildedir.

a) Miidir
b) Sef
¢) Memurlar
d) Isciler
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e) Diger Personel

(2) Midiirliigiin teskilat yapis1 agagidaki gibidir.
a) Yapt Ruhsat Sefligi
1- Yap1 Ruhsat Servisi
2- Raportdrliik Servisi
3- Yer Bilimleri Servisi
4- Arsiv Hizmetleri Servisi
b) Imar Uygulama Sefligi
1- Imar Uygulama Servisi
2- Stratejik Planlama Servisi
c¢) Kentsel Doniisiim Sefligi

(3) Belediye ve Bagli Kuruluslari ile Mahalli Idare Birlikleri Norm Kadro Ilke ve
Standartlarina Iliskin Esaslar cergevesinde birimlerin hizmet alanlari, gérev ve sorumluluklarina
paralel olarak ihtiya¢ duyulan nitelik ve sayida, is ve islemlerin daha etkin ve verimli
yiriitiilebilmesi i¢in Miidiiriin teklifi ve Belediye Bagkaninin onay1r ile hizmet geregi
gorevlendirilme yapilabilir.

(4) Birimlerin i¢ organizasyon yapilarinin teskili, s6z konusu birimde gorev yapmakta olan
Sef ve diger Personelin Yetki ve sorumluluklar: ilgili birim amirinin teklifi ve bir iist amirin onay1
ile gergeklestirilecek bir i¢ diizenlemeyle gegerlilik kazanir.

MADDE 6- Imar ve Sehircilik Miidiirliigii, Belediye Baskan1 veya gérevlendirilen Baskan
Yardimcisina bagl olarak islerini yiiriitiir.

UCUNCU BOLUM
Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Miidiirliigiin Gorevleri

MADDE 7- Imar ve Sehircilik Miidiirliigii;

a) Ortahisar Belediye Baskanliginin amaglari, prensipleri ile bagli bulunan mevzuat ve
Belediye Baskaninin belirleyecegi esaslar ¢ergevesinde, Bagkanlik Makaminin emir ve direktifleri
dogrultusunda; Ortahisar Belediyesi sinirlari igerisinde imar ve sehircilik ¢aligmalarinin aksamadan
yiiriitiilmesini takip etmek,

b) Mimari, Statik, elektrik, mekanik, zemin etiit raporlar1 vb. gibi yonetmelikte tanimlanan
yap1 ruhsat eki projeleri incelemek,

c¢) Tasdik edilen projelere gore ingaat ruhsatlarinin diizenlenmesini saglamak ve onaylamak,

d) Kat irtifaki ve Kat Miilkiyeti Tesisi Islemlerinde Ug¢ Boyutlu Sayisal Yapr Modeli
kapsaminda islemleri yliriitmek,

e) Onayl1 imar planina uygun olarak 3194 Sayili Imar Kanunu’nun 18. maddesi kapsaminda
gerceklestirilen imar uygulamalarin1 yapmak, denetlemek ve gerektigi hallerde imar plani yontinden
Plan ve Proje Miidiirliigiine 6neride bulunmak,

f) Ihtiya¢ duyulan alanlarin 5393 Sayili Belediye Kanununun 73. Maddesine gore “Kentsel
Dontigiim ve Gelisim Proje Alan1”, 5366 Sayili Yipranan Tarihi Ve Kiiltlirel Taginmaz Varliklarin
Yenilerek Korunmasi Ve Yagatilarak Kullanilmas1 Hakkinda Kanun Kapsaminda Kentsel Yenileme
Uygulamalar1 ile 6306 sayili Kanununa gore “Riskli Alan” veya “Rezerv Yapi Alan1” ile ilan
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edilmesine yonelik ilgili mer’t mevzuat hiikiimlerine gore her tirlii ¢alismalar1 yapmak veya
yaptirmak,

g) Yasal islemlere ait belgeleri onaylamak,

h) 4734 sayil Kamu ihale Kanunu kapsaminda; miidiirliigiin ihtiyac1 olan her tiirlii mal alimx,
hizmet alim1 ile yapim iglerinin hak edislerini diizenlemek, kabullerini yaparak sonu¢landirmak,

1) Tim kamu kurum ve kuruluslariyla ve diger miidiirliikler ile yapilan yazigsmalarin
onaylanmasindan sorumludur.

Sefliklerin Gorevleri
MADDE 8- (1) Yap1 Ruhsat Sefligi

a) Yap1 Ruhsat Servisi

1) Belediye smirlar igerisinde ruhsat bagvurusu yapilan mimari, statik, mekanik tesisat,
elektrik, peyzaj, akustik, projeleri ile eklerinin 3194 sayili Imar Kanunu, ilgili yonetmelik ile
standartlara uygunlugunun kontroliinii yaparak onaylamak,

2) Yap1 Denetim Kanunu ve uygulama yonetmeligi uyarinca yapi ruhsati talep edilen
parsele iligkin Ulusal Yapi Denetim sisteminde zorunlu olan atama islemleri ile fesih, isim
degisikligi vb. islemleri yapmak,

3) Belediye Gelirleri Kanunu ile Belediye Meclisinin iicret tarifesi uyarinca insaat
ruhsatina esas harg ve ticretlerini hesaplamak ve tahakkuk ettirmek,

4) Imar planinda, tescilli yaps, bitisigi veya karsis1 konumunda bulunan parsellerle ilgili
olarak, yeni ingaat ve tadilat ruhsati taleplerinin Imar Mevzuat1 ve ilgili ydnetmeliklere
uygunlugunun incelenmesi, 6n onay isleminin yapilarak Kiiltiir Varliklar1 Koruma Kurulu
onayina sunulmasini saglamak,

5) Projeler ile ilgili kurum ve kisilere ait yazisma islemlerini yapmak,

6) Hafriyat Topragi, insaat ve Yikinti Atiklarmi Kontrolii Yonetmeligi kapsaminda
tagima kabul belgesini diizenlemek,

7) Basit Onarim izinlerini diizenlemek,

8) Binalarin Yikilmasi Hakkinda Yonetmelige gére Yanan Yikilan Yapilar Formu ve
Yikim Ruhsatlarin1 diizenlemek,

9) Tapu Kayitlarinin Elektronik Ortama Aktarilmasi ve Islemlerin Elektronik Ortamda
Yiiriitiilmesi (TAKBIS) kapsaminda Kat Miilkiyeti kanunu uyarinca belediyelere verilen proje
onaylama, malik imzalarinin alinmasi ve elektronik sisteme belge yiiklenmesi islemlerini
yapmak,

10) Kamu Ihale Kanunu ve Yapim Isleri ihaleleri Yonetmeligi kapsaminda Is Deneyim
Belgelerini Elektronik Kamu Ihale Platformu {izerinden diizenleyerek onaylanmasini
saglamak,

11) Baskanlik¢a uygun goriilmesi halinde yonetmelik hiikiimlerine gére enciimen karar1
alarak gecici insaat izni vermek,

12) Gorevleri ile ilgili her tiir i¢ ve dis yazismalar1 yapmak, Baskana, Belediye
Meclisine, Belediye Enclimenine, Baskan Yardimcisina, Miidiire ve Sefliklere teklifler
sunmak ve alinan kararlar1 uygulamak,

13) Mevzuatin Ongordiigii diger gorevler ile Baskanlikca verilen diger gorevleri
yapmak,
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14) Faaliyet konular1 ile ilgili a¢ilan davalara mahkemelerde savunma yapmak,
kesiflere katilmak,

b) Raportorliik Servisi

1) Ruhsat Servisinden onaylanarak gelen proje, rapor ve belgelere gére Mekansal Adres
Kayit Sistemine veri girisinin yapilarak Insaat ruhsat Belgesini olusturmak,

2) Yanan Yikilan Yapilar Formu ile Yikim Ruhsatlarinin Mekansal Adres Kayit
sisteminde veri girisinin yapilarak ruhsat formlarini olusturmak,

3) Diizenlene belgelerin yasal mevzuata uygun ilgili kurum ve meslek odalara
intikalini saglamak,

4) Insaat ruhsat1 i¢in hazirlanan proje ve belgelerin ilgililerine ve arsiv birimine
teslimini saglamak,

5) Kurumlar aras1 gelen yazigmalar ile vatandaslardan faaliyetleri ile ilgili gelen
talepleri inceleyerek gerekli bilgi ve belge vermek,

6) Gorevleri ile ilgili her tiir i¢/dis yazisma yapmak, Baskana, Meclise ve Enclimene
teklifler sunmak, verilen kararlara uymak,

7) Faaliyet konular ile ilgili agilan davalara mahkemelerde savunma yapmak, kesiflere
katilmak,

8) Faaliyet konular ile ilgili toplanti, seminer ve kurslara katilmak,

¢) Yer Bilimleri Servisi

1) imar Plani altlig1 olan jeolojik ve jeoteknik raporlari dikkate alarak yapilacak ingaata
ait Yerlesime Uygunluk haritalar1 hazirlamak,

2) Yap1 ruhsatina esas zemin etiit raporunu inceleyerek onaylamak,

3) Faaliyet alanlar ile ilgili vatandas ve miielliflere gerekli bilgilendirmeleri yapmak,

4) Gorevleri ile ilgili her tiir i¢ ve dis yazismalari yapmak, Baskana, Belediye
Meclisine, Belediye Enciimenine, Baskan Yardimcisina, Miidiire ve Sefliklere teklifler
sunmak ve alinan kararlar1 uygulamak,

5) Mevzuatin 6ngordiigii diger gorevler ile Baskanlik¢a verilen gorevlerin icra
edilmesini saglamak,

6) Faaliyet konular ile ilgili toplanti, seminer ve kurslara katilmak,

d) Arsiv Servisi

1) Sefliklerden gelen her tiirlii belge, proje, rapor ve yazismalari sayisal ortama
aktarilmasini saglamak,

2) Yasa geregi fiziki ortamda muhafazasi gereken belge ve projeleri fiziki ortamda
saklanmasini saglamak,

3) Talep edilmesi durumunda Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu kapsaminda fiziki
ve sayisal ortamda bilgi vermek,

4) Arsiv kontrolii yaparak imha edilmesi gereken proje ve belgelerin komisyon
marifetiyle imha edilmesini saglamak,

5) Arsivde mevcut proje ve belgelerin sayisal ortama aktarilmasini saglamak,
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6) Gorevleri ile ilgili her tiir i¢/dis yazisma yapmak, Baskana, Meclise ve Enclimene
teklifler sunmak, verilen kararlara uymak,

7) Faaliyet konular ile ilgili a¢ilan davalara mahkemelerde savunma yapmak, kesiflere
katilmak,

8) Faaliyet konulari ile ilgili toplanti, seminer ve kurslara katilmak,

(2) Imar Uygulama Sefligi
a) Imar Uygulama Servisi

1) 3194 Sayili Imar Kanunu’nun 18. maddesine istinaden imar uygulamalarin1 yapmak,
yaptirmak ve denetlemek. Imar uygulamalarina esas islemlerin Enciimene teklif belgelerini
diizenlemek, teknik dosyalarin1 hazirlamak,

2) Tapu ve Kadastro Miidiirliigiinde ilgili is ve islemleri yapmak, yaptirmak ve takibini
saglamak,

3) Uygulama i¢in gerektigi hallerde imar plan1 yoniinden Plan ve Proje Miidiirliigiine
oneride bulunmak,

4) Gorevle ilgili her tiirlii i¢/dis yazigsmalar1 yapmak, Baskana, Belediye Meclisine,
Belediye Enciimenine, Baskan Yardimcisina, Miidiire ve sefe teklifler sunmak ve alinan
kararlar1 uygulamak,

5) Mer't mevzuatin 6ngdrdiigli diger gorevler ile amiri tarafindan verilen gorevler ve
Bagkanlik¢a verilen gorevleri yerine getirmek,

6) Kurumlar aras1 gelen yazigmalar ile vatandaglardan faaliyetlerle ile ilgili gelen
talepleri inceleyerek ilgililere bilgi ve cevap vermek,

7) Faaliyet konulartyla ilgili agilan davalara mahkemelerde savunma yapmak, kesiflere
katilmak,

8) Faaliyet konulariyla ilgili toplant1 seminer ve kurslara katilmak,

b) Stratejik Planlama Servisi

1) Ortahisar Belediyesi i¢ Kontrol Standartlari Eylem Plani’min hazirlanmasi ve
gereklerinin yerine getirilmesini saglamak,

2) Imar ve Sehircilik Miidiirliigiiniin performans gostergelerinin takibini yapmak,

3) Imar ve Sehircilik Miidiirliigiiniin istatistiki verilerinin periyodik olarak tanzim
etmek; depolamak, kurum ve kuruluslarla paylagimini saglamak,

4) Imar ve Sehircilik Miidiirliigiiniin faaliyet raporlarin1 hazirlamak,

5) Bilgi Edinme Yasas1 geregince elektronik ortamda talep edilen bilgi akisim
saglamak,

6) 3194 Sayili Imar Kanunu’nun 10. maddesine istinaden 5 yillik imar programlarini
yapmak ve diger miidiirliikler ile gerekli koordinasyonu saglamak,

7) Faaliyet konulariyla ilgili kaynak, model arastirma, plan proje uygulama yapmak,

8) Kurumlar arasi gelen yazigsmalar ile vatandaglardan faaliyetlerle ile ilgili gelen
talepleri inceleyerek ilgililere bilgi ve cevap vermek,

9) Gorevle ilgili her tiirlii i¢/dis yazigsmalar1 yapmak, Baskana, Enciimene, Meclise
teklifler sunmak, verilen kararlar1 uygulamak,
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10) Faaliyet konulariyla ilgili a¢ilan davalara mahkemelerde savunma yapmak,
kesiflere katilmak,
11) Faaliyet konulariyla ilgili toplanti seminer ve kurslara katilmak,

(3) Kentsel Dontistim Sefligi

1) Ilge genelinde, kentsel doniisiime ihtiyaci olan bolgelerin tespitine yonelik calismalar1 yapmak
veya bu husustaki vatandas vb. talepleri degerlendirmek.

2) Kentsel Déniisiim kapsaminda TOKI, Cevre, Sehircilik ve Tklim Degisikligi Bakanligi, Belediye
Sirketleri ve diger kurum ve kuruluslarla isbirligi ve protokoller yapmak.

3) Doniistime ihtiyag olan bolgelerde, ihtiya¢ ve isteklerin belirlenmesi ve halkin uygulamalara
katilimini saglamak amaciyla sosyolojik aragtirmalar ve anketler yapmak veya yaptirmak.

4) Yapilan analizler, degerlendirmeler, arastirma ve anketler sonucunda ilgili alanin hangi mevzuat
kapsaminda dontistiiriilecegine karar vermek.

5) Ihtiyag duyulan alanlarin 5393 sayihh Belediye Kanununun 73. maddesine gore “Kentsel
Doniisiim ve Gelisim Proje Alan1”, 6306 sayili Kanununa gore “Riskli Alan” veya “Rezerv Yapi
Alan1” ilan edilmesine yonelik ilgili mer’i mevzuat hiikiimlerine gore her tiirlii caligmalar1 yapmak
veya yaptirmak.

6) Kentsel Doniisiim Strateji Belgesini hazirlamak ve belge sonucuna gore kentsel doniisiim
caligmalar yliriitmek.

7) Proje Alanindaki her tiirlii verinin (zemin, yapilagsma, sosyal durum, miilkiyet, niifus vs.) elde
edilerek analizlerinin yapilmasini saglamak.

8) Proje Alanindaki gayrimenkullerin deger tespitlerinin ve hak sahiplerinin belirlenmesine yonelik
caligmalar1 yaparak, kiymet takdir raporlarinin hazirlanmasini saglamak.

9) Yapilacak analiz caligmalar1 sonrasinda, Proje Alanindaki kentsel tasarim planlarinin
hazirlanmasini ve gerekli goriilmesi durumunda danigmanlik hizmeti alinmasin1 saglamak. Alanin
dontlistimii sonucunda ortaya ¢ikacak projenin iktisadi degerinin belirlenmesi amaciyla, alandaki
dontstiiriilecek tasinmazlarin degerleri ile birlikte, hazirlanan yeni projelerin degerleme raporlarini
ve matematiksel modelini hazirlamak veya hazirlanmasini saglamak.

10) Proje Alani ilan edilen yerlerle ilgili hak sahiplerine tebligat, ilan, duyuru, anket vb. gorsel
yayinlar yapilmasi ile ilgili ¢alismalar1 yapmak veya yaptirmak.

11) Proje Alanindaki hak sahipleri ile 2942 sayili Kamulastirma Kanunu, 6306 sayili Kanun, 5393
sayil1 Kanunun 73. maddesi ve diger kurum ve kuruluslarla yapilan protokol veya sézlesmeler
kapsaminda uzlasma goriismeleri yaparak anlasma saglamak, yapilan uzlagmalari Enclimenin
onayina sunmak ve tapu devir islemleri ile trampa islemlerini gergeklestirmek.

12) Uzlagsma saglanamayan hak sahiplerinin dosyalarmi, 2942 Sayili Kanunun 10. ve 27.
maddelerine gore dava acilmak iizere Hukuk Isleri Miidiirliigii’ne iletmek.

13) Uzlasma veya dava sonucu kamulastirilan tasinmazlarin tahliyesi, yikimi ve enkazinin
kaldirilmasi i¢in gerekli ¢aligmalar1 yapmak veya yaptirmak.
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14) Ilgili mevzuat kapsaminda Proje Alanindaki kamuya ait tasinmazlarin Belediye adina devrini
saglamak.

15) Yerinde doniisiim yapilan Proje Alanlarindaki taginmazlar ile doniisiimden sonra insa edilecek
Belediyeye ait tasinmazlar arasindaki trampa islemlerine ait sézlesme, uzlagsma, kontrat ve
protokoller hazirlamak, kiralama ve kira yardimi islemlerini yapmak veya yaptirmak.

16) Kentsel doniisiim c¢aligsmalar1 kapsaminda diger Miidiirliiklerle isbirligi ve koordinasyonu
saglamak.

17) Gorevle ilgili her tiirlii i¢/dis yazismalar1 yapmak, Baskana, Belediye Meclisine, Belediye
Enciimenine, Bagkan Yardimcisina, Miidiire ve sefe teklifler sunmak ve alinan kararlar1 uygulamak.

18) Mer'i mevzuatin 6ngordiigli diger gorevler ile amiri tarafindan verilen gorevler ve Bagkanlik¢a
verilen gorevleri yerine getirmek.

19) Kurumlar arasi gelen yazigmalar ile vatandaslardan faaliyetlerle ile ilgili gelen talepleri
inceleyerek ilgililere bilgi ve cevap vermek.

20) Faaliyet konulariyla ilgili acilan davalara mahkemelerde savunma yapmak, kesiflere katilmak.

21) Faaliyet konulariyla ilgili toplant1 seminer ve kurslara katilmak.

Miidiiriin Gorev, Yetki ve Sorumlulugu

MADDE 9-

(1) Imar ve Sehircilik Miidiirliigii, bu yonetmelikte saylan gorevleri ve 5393 Sayili Belediye
Kanunu’na dayanarak Belediye Baskaninca kendisine verilen tiim gorevleri kanunlar
cercevesinde yapmaya yetkilidir,

(2) Imar ve Sehircilik Midiirliigii, Belediye Baskaninca verilen ve bu yonetmelikte tarif
edilen gorevler ile ilgili yasalarda belirtilen gorevleri gereken 6zen ve ¢abuklukla yapmak
ve yiiriitmekle sorumludur,

(3) Imar ve Sehircilik Miidiirliigiinii Baskanlik Makamina kars1 temsil eder,

(4) Miidiirliglin yonetiminde tam yetkili kisidir. Miidiirliiglin her tiirlii calismalarini diizenler
ve denetler,

(5) Imar ve Sehircilik Miidiirliigiiniin Tahakkuk Amiri ve Harcama Yetkilisidir,

(6) Imar ve Sehircilik Miidiirliigii ile diger miidiirliikler arasinda koordinasyonu saglar,

(7) Yasalarla verilen her tiirlii ek gorevi yapar,

(8) Idari olarak ¢alisan personelin gdrev ve sorumluluklarmin takibini yapar ve
organizasyonunu saglar,

(9) Birim personeli ile iist idare arasindaki koordinasyonu saglar,

(10)Belediyenin genel isleyisi cergevesinde birimi ile ilgili proje ve hizmet ¢alismalarini
yiiriitir,

(11)Miidiirliik hizmetlerini ytriitiirken diger kamu kurumlari ile koordinasyonu ve is birligini
saglar,

(12) Ustlerinden aldi1g1 emir ve gdrevleri yerine getirir,

(13) Imar ve Sehircilik Miidiirii tiim personelini her zaman denetleme yetkisine sahiptir.
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Seflerin Gorev, Yetki, Sorumlulugu
MADDE 10- (1) Gorev ve caligsmalari yoniinden biriminin miidiiriine kars1 sorumludur.
Miidiir tarafindan mevzuat hiikiimlerine uygun verilen diger gorevleri yapmak,

(2) Personelin mesai saatlerine uymasini saglamak,

(3) Yapilmakta olan isleri zaman, miktar ve kalite agisindan devamli kontrol etmek,

(4) Belediye Bagkani'nin, Bagkan Yardimcisi'nin ve Miidiirlinlin gézetimi ve denetimi
altinda, mer't mevzuat geredi biriminin; sevk ve idaresini, organize edilmesini, kadrolar
arasinda gorevlerin dagitilmasini, is ve islemlerin yeniden tanzimine iliskin dahili
diizenlemeleri yapmak,

(5) Baskanligin amaglarin1 kendi ugras alanlarimi ilgilendirdigi derecede bilmek,
uygulanmasini devamli olarak izlemek, amaclara uygunlugunu arastirmak, yapilmasi gereken
degisiklikleri bildirmek,

(6) Emrindeki elemanlara gorevlerini yerine getirebilmeleri igin gerekli yetki
delegasyonunu yapmak, onlar1 inisiyatiflerini ve yetkilerini kullanmaya tesvik etmek,

(7) Is giiciiniin en faydal sekilde kullanilmas1 ve islerin en az maliyetle yiiriitiilmesi
icin emrindeki personelin gorev ve sorumluluklarini acik, secik ve anlayabilecekleri sadelikte
belirtmek, is ve islerin buna uygunlugunu denetlemek,

(8) Astlarinin sorularini kesin olarak cevaplandirmak, gereken kararlar siiratle almak
ve bildirmek,

(9) Personelinin moralini en yiiksek seviyede tutarak, daha azimli ¢aligmaya daha
basarili olmaya tesvik etmek,

(10)Personelin ¢alisma sevkini kiran ve verimini diisliren faktorleri tespit ederek, kendi
imkanlar1 ve bertaraf edilebilecek veya diizeltilebilecek olanlar1 halleder, iist kademlerce
alimmas1 gereken tedbirler i¢in verim diislisii veya baska menfi sonu¢lar dogmadan amirine
miiracaat etmek,

(11)Emrinde calisan elemanlara 6rnek olur, bunu saglayacak sekilde, neticelerini
onceden diistinerek daha sonra sorun doguracagi anlagilan emirlerini geri almaktan imtina
etmez,

(12) Yapilmakta olan isleri zaman, miktar ve kalite agisindan devamli kontrol etmek.

DORDUNCU BOLUM
Gorev ve Hizmetlerin icrasi

Gorevin Alinmasi

MADDE 11- Tiim belgeler, Miidiirliige Elektronik Belge Yonetim Sitemi (EBYS) sistemi
iizerinden kaydedilerek gelir, sef veya personele dagitilir. Fiziki ekler ise zimmet defterine
kaydedilerek ilgisine verilir.

Gorevin Planlanmasi
MADDE 12- (1) Imar ve Sehircilik Miidiirliigiindeki is ve islemler miidiir tarafindan
diizenlenen plan dahilinde yiiriitiiliir.

Gorevin Yiriitiilmesi

BBelg(pge Meclisinin 02.04.202 Taqh ve 67 Sayili Karariin ekidir.

guven eIe ronlk imza ileimzalanmi
Evraginizi http://10.61.100.104/e-imza/ linkinden F4860539X9 kodu ile dogrulayabilirsiniz.



MADDE 13- (1) Midirliikte gorevli tim personel, kendilerine verilen gorevleri yasa ve
yonetmelikler dogrultusunda gereken 6zen ve siiratle yapmak zorundadir.

BESINCi BOLUM
Is birligi ve Koordinasyon

Miidiirliik Birimleri Arasinda Is Birligi

MADDE 14 - (1) Miidiirliik dahilinde calisanlar arasindaki isbirligi ve koordinasyon, Miidiir
tarafindan saglanir.

(2) Midirlige EBYS iizerinden gelen tim evraklar yine EBYS f{izerinden sefliklere
dagitilir.

(3) Bu Yonetmelikte ad1 gecen gorevlilerin herhangi bir nedenle gorevlerinden ayrilmalari
durumunda gorevleri geregi yanlarinda bulunan her tiirlii dosya, yazi ve belgeler ile zimmeti altinda
bulunan esyalar bir ¢izelgeye bagli olarak yeni gorevliye devir teslimini yapmalar1 zorunludur.

Diger Kurum ve Kuruluslarla Koordinasyon

MADDE 15 - (1) Miidiirliikler aras1 yazismalar Miidiiriin imzas: ile yiiriitiiliir. Ayn1 miidiirliik
icinde servisler arasi1 yazigsmalar seflerin imzasi ile yapilabilir. Miidiirliigiin, belediye dis1 6zel ve
tiizel kisiler, Valilik, Kamu Kurum ve Kuruluslari ve diger sahislarla ilgili gerekli goriilen
yazigsmalar Miidiir ve Bagkan Yardimcisinin parafi Belediye Baskani veya yetki verdigi Bagkan
Yardimcisinin imzasi ile yiirtitiiliir.

ALTINCI BOLUM
Evraklarla ilgili islemler ve Arsivleme

Gelen Giden Evrakla ilgili Yapilacak Islem

MADDE 16- (1) Biitiin evraklar Miudiirliige EBYS iizerinden kaydedilerek sayisal olarak
gelir. Sistem iizerinden gelen evraklar ilgili personele sistemden havale edilir. Islemi biten evraklar
yine EBYS iizerinden ilgili kurum ve kuruluglara gonderilir.

(2) Personel evrakin geregini zamaninda ve eksiksiz yapmakla yiikiimliidiir.

(3) Fiziki evraklar zimmet ve imza karsihigi dagitilir. Fiziki ortamda bulunan dis
miudiirliik evraklar1 yine zimmetle ilgili Miidiirliige teslim edilir. Midiirliikler aras1 havale ve
kayit islemleri elektronik ortamda yapilir.

Arsivleme ve Dosyalama

MADDE 17-

Sefliklerde iiretilen veya Miidiirliige gelen tiim evraklar Elektronik Belge Y onetim Sisteminde
(EBYS) kaydedildikten sonra arsiv servisince de arsivlenir.

Diger tiim islemler Arsiv Servisince yluriitiiliir. Arsivdeki evraklarin muhafazasindan ve
istenildigi zaman ¢ikarilmasindan arsiv gorevlisi ve ilgili amiri sorumludur.

BBelg(pge Meclisinin 02.04.202 Taqh ve 67 Sayili Karariin ekidir.

guven eIe ronlk imza ileimzalanmi
Evraginizi http://10.61.100.104/e-imza/ linkinden F4860539X9 kodu ile dogrulayabilirsiniz.



YEDINCI BOLUM
Cesitli ve son Hiikiimler

Yonetmelikte Hiikiim Bulmayan Haller
MADDE 18- (1) is bu yonetmelikte hiikiim bulmayan hallerde yiiriirliikteki ilgili mevzuat
hiikiimlerine uyulur.

Yiiriirliik
MADDE 19- (1) Bu yonetmelik hiikiimleri; Ortahisar Belediye Meclis kararinin
kesinlesmesinden sonra yliriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 20-(1) Bu yonetmelik hiikiimlerini Belediye Bagkani yiirtitiir.

BBelg(pge Meclisinin 02.04.202 Taqh ve 67 Sayili Karariin ekidir.

guven eIe ronlk imza Ileimzalanmi
Evraginizi http://10.61.100.104/e-imza/ linkinden F4860539X9 kodu ile dogrulayabilirsiniz.



_ T.C. ) E-44332211-105.04-68
ORTAHISAR BELEDIYE BASKANLIGI
MECLIS KARARI

Tarih  :03.04.2026

Birlesim : 3
Oturum :1
Say1 : 68

Belediye Meclisinin 02.04.2026 tarihli toplantisinda giindem dis1 gelen, Imar Komisyonuna havale
edilen Plan ve Proje Miidiirliigii ibareli 03.04.2026 tarihli ve E.236613 sayil1 Trabzon Ortahisar Belediye
Meclisinin 07.01.2026 tarih 23, Trabzon Biiyiliksehir Belediye Meclisinin 12.02.2026 tarih ve 113 sayili
karari ile uygun goriilen Trabzon ili Ortahisar Ilgesi Camoba Mahallesi muhtelif parsellerle ilgili 1/1000
Ol¢ekli ilave imar plan1 ve uygulama imar plani degisikligine yapilan itirazlarla ilgili yazinin oy birligi ile
reddedilen komisyon raporu okundu.

Trabzon 1li, Ortahisar ilgesi, Camoba Mahallesi, 106 ada, 26 numarali parselin bulundugu alanda

yapilan 1/5000 6lgekli Nazim Imar Plam1 ve 1/1000 6lgekli Uygulama Imar Planinin kabuliine iliskin
Trabzon Biiyliksehir Belediye Meclisinin 13.06.2024 tarih ve 275 sayili isleminin yliiriitmesinin
durdurulmasi ve iptali istemiyle agilan ve 17.09.2024 tarihinde tarafimiza teblig edilen davada; Trabzon
Idare Mahkemesi'nin 02.09.2025 tarih ve E:2024/1118-K:2025/1264 say1il1 karariyla dava konusu islemin
iptaline karar verilmistir.
Trabzon Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 13.10.2025 tarih ve 444 sayili karar1 ile Trabzon Idare
Mahkemesinin 02.09.2025 tarih ve E:2024/1118-K:2025/1264 sayili karart ve bu karara iligkin
diizenlenen Ortahisar ilgesi, Camoba Mahallesi, mubhtelif parsellerde yapilan 2. Etap Merkez Bolgesi
1/5000 6lgekli Nazim Imar Plan1 Degisikligi ve Ilave Nazim Imar Plani uygun goriilmiistiir.

Il Tarim ve Orman Miidiirliigiiniin 26.11.2025 tarih ve E-56343363.230.99-22149899 sayil1 yazi
ile Trabzon Ili; Ortahisar ilgesi, Camoba Mahallesi, 106 ada, 26 No.lu parselinde i¢inde bulundugu
1/5000 6lgekli nazim imar planinin Trabzon Biiyiiksehir Belediye Meclisince onaylandig belirtilerek, il
midiirliigli yeni hizmet binasinin kurulacagi Camoba Mahallesi, 106 ada, 26 No.lu parsel ile ilgili
hazirlanan 1/1000 6l¢ekli uygulama imar plani yapilmasi istenilmektedir.

Trabzon Ortahisar Belediye Meclisinin 07.01.2026 tarth ve 23 sayili karari ile Trabzon
Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 13.10.2025 tarih ve 444 sayili karari ile onaylanan Ortahisar ilgesi
Camoba Mabhallesi muhtelif parsellerde yapilan 2. Etap Merkez Bolgesi 1/5000 6lgekli Nazim Imar Plam
Degisikligi ve llave Nazim Imar Plam dogrultusunda sunulan 1/1000 dlgekli ilave uygulama imar plani ve
degisikligi, mevcut yol giizergahlari, parselasyon durumu ve mevcut yapilagsmalar dikkate alinarak 3194
sayili imar kanun 18. madde uygulamasi yapilabilmesi igin hazirlanan 611119208 UIP No.lu 1/1000
Olcekli ilave uygulama imar planinin uygun oldugu ayrica, teklifin 1/5000 6lgekli nazim imar planini
ilgilendirdiginden Trabzon Biiyiiksehir Belediye Meclisince goriisiilmek tizere 6neri karar alinmas1 uygun
gorilmistr.

Trabzon Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 12.02.2026 tarih ve 113 sayili karar1 ile Ortahisar Ilgesi,
Camoba Mabhallesi, muhtelif parsellerde yapilan 2.Etap Merkez Bélgesi 1/1000 6lgekli Uygulama Imar
Plan1 Degisikligi, llave Uygulama imar Plani tekliflerini igeren Ortahisar Belediye Meclisinin 07.01.2026
tarih ve 23 sayili kararinin mahkeme karar1 geregi diizenlendiginden uygun goriilmiis, ancak Belediye
Hizmet Alaninin konumunun daha nitelikli bir bolgeye taginmasi i¢in bu kismin yeniden diizenlenmesine
karar verilmistir.

Bu belge, guvenli elektronik imza ile imzalanmistir.
Evraginizi http:/10.61.100.104/e-imza/ linkinden 87D762DBX3 kodu ile dogrulayabilirsiniz.




T.C.
ORTAHISAR BELEDIYE BASKANLIGI
MECLIS KARARI

S6z konusu 1/000 6l¢ekli plan degisikligi ve ilave imar uygulama plani 3194 sayili imar kanunun
8. maddesine istinaden aski ilanina ¢ikartilmis ve ilan stiresi igerisinde ekli dilekg¢elerde bahsedilen
hususlar dikkate alinarak yeniden incelenmesi igin itirazda olup;

Yapilan gériisme sonunda,

Soz konusu alam kapsayacak sekilde 3194 sayui imar kanunun 18. maddesi uygulamasi
yapiulacagindan, aski siiresinde yapilan 15780, 16094, 16053, 15967, 16050, 16049 ve 16244 kayit No.lu
7 adet dilekgede belirtilen hususlarla ilgili itirazlarin bu kapsamda degerlendirilmesi gerektiginden,
ayrica 16066 kayit No.lu dilekgcede ise belirtilen hususlarin 1/5000 ol¢ekli nazim imar planini
ilgilendirdiginden itirazlar oya sunularak oy birligi ile reddine, geregi icin evrakin Plan ve Proje
Miidiirliigiine gonderilmesine karar verildi. 03.04.2026

Ciineyit ZORLU Birsen KARAAHMET Arzu OKTEM
Belediye Bagkan V. Katip Uye Katip Uye
Meclis Bagkan1 Meclis Uyesi Meclis Uyesi

Is bu karar 5216 sayili yasanin 14. maddesi geregi Trabzon Biyiiksehir Belediye Meclisi
tarafindan nazim Imar Planlarmma uygunlugu yoniinden incelenerek aynen veya degistirilerek kabul
edildikten sonra yiirtirliige girecektir.

Bu belge, guvenli elektronik imza ile imzalanmistir.
Evraginizi http:/10.61.100.104/e-imza/ linkinden 87D762DBX3 kodu ile dogrulayabilirsiniz.



E-44332211-01.03-69

T.C.
ORTAHISAR BELEDIYESI
MECLIS KARARI

TARIH :03.04.2026
BIRLESIM  :3
OTURUM 1

SAYI : 69

Belediye Meclisinin 01.04.2026 tarihli toplantisinda giindeme gelen, Imar Komisyonuna
havale edilen Plan ve Proje Miidiirliigii ibareli 26.03.2026 tarihli ve E.235639 sayili Trabzon Ili,
Ortahisar Ilgesi, Giirbulak/Giizelyali Mahallesi, 117 ada, 5 No.lu parselle ilgili 1/1000 &lgekli
uygulama imar plami degisikligi hakkindaki yazinin oy birligi ile kabul edilen komisyon raporu
okundu.

Trabzon Ili, Ortahisar ilgesi Giirbulak/Giizelyali Mahallesi, 117 ada, 6 numarali parsel
1/50.000 &lcekli 11 Cevre Diizeni Planinda Kentsel Gelisme Alani, 1/25.000 6lcekli Nazim Imar
Planinda Tarim Alani, 1/5000 &lgekli Nazim Imar ve 1/1000 &lgekli Uygulama Imar Planinda
Tarimsal Nitelikli Alan, 20m ve 10m’lik imar yolu olarak planlanmistir.

Trabzon Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 14.02.2020 tarih ve 464 sayili karari ile onaylanan
3.Etap Bat1 Bolgesi 1/5000 6lgekli Nazim Imar Planinda degisiklige gidilerek Tarim Alanmin Toplu
Isyeri olarak planlanmasi talep edilmistir. Il Tarim ve Orman Miidiirliigiiniin 24.12.2025 tarih ve E-
22479039 sayili yazisinda Tarim Dist Kullanim Izni verildigi ifade edilmistir.

Yapilan degerlendirmede, Ortahisar ilgesi Giirbulak/Giizelyal1 Mahallesi, 117 ada, 6 numarali
parselin bulundugu bélgede hazirlanan Toplu Isyeri Amagh 3.Etap Bat1 Bolgesi 1/5000 6lgekli Nazim
Imar Plam Degisikligi teklifi Tarim Dis1 Kullanim izni almis olmasi sebebiyle uygun oldugu miitalaa
edilmistir.

Yiiriirlikteki Yasalar ve Yonetmelikler ile 5216 sayili yasanin 7(b) maddesi geregince;
Ortahisar ilgesi Giirbulak/Giizelyali Mabhallesi, 117 ada, 6 numarali parselin bulundugu bolgede
hazirlanan Toplu Isyeri Amagh 3. Etap Bati Bolgesi 1/5000 &lgekli Nazim Imar Plam Degisikligi
teklifi Trabzon Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 15.01.2026 tarih ve 36 sayili karari ile uygun
gorlilmiistiir.

Teklifte, Trabzon Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 15.01.2026 tarih ve 36 sayili karar ile
uygun goriilen 1/5000 6lgekli nazim imar plan1 dogrultusunda parselin tarim alanindan ¢ikan kisminin
Toplu igyeri olarak diizenlenmesi, ayrica ¢evredeki yapilagmalar dikkate alinarak parsele E.1.20,
Yencok; 13.00 m. sartlarinda yapilasma izni verilmesi talep edilmekte olup;

Yapilan goriigme sonunda;

Trabzon Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 15.01.2026 tarih ve 36 sayili karart ile uygun
goriilen, 1/5000 dlgekli nazim imar plani dogrultusunda parselin tarim alamndan ¢ikan kisminin
Toplu isyeri olarak diizenlenmesi, ayrica ¢evredeki yapiasmalar dikkate alinarak parsele E.1.20,
Yencok; 13.00 m. sartlarinda yapilasma izni verilmesi icerikli UIP 611130116 No.lu 1/1000 élcekli
plan degisikligi talebi, bahse konu alandan ge¢mekte olan kanalin koordinatlarinin DSI 'nden alinan
hatta gore diizenlenmiys sekliyle islenmesi sartiyla oya sunularak oy birligi ile kabuliine, geregi icin
evrakin Plan ve Proje Miidiirliigiine gonderilmesine karar verildi. 03.04.2026

Ciineyit ZORLU Birsen KARAAHMET Arzu OKTEM
Meclis Bagkani Katip pye Katip [:Jye
Belediye Bagkan V. Meclis Uyesi Meclis Uyesi

Bu belge, glvenli elektronik imza ile imzalanmistir.
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Planlarina uygunlugu yoniinden incelenerek aynen veya degistirilerek kabul edildikten sonra yiiriirliige girecektir.




E-44332211-01.03-70

T.C.
ORTAHISAR BELEDIYESI
MECLIS KARARI

TARIH :03.04.2026
BIRLESIM  :3
OTURUM 1

SAYI :70

Belediye Meclisinin 01.04.2026 tarihli toplantisinda giindeme gelen, Imar Komisyonuna
havale edilen Plan ve Proje Miidiirliigii ibareli 26.03.2026 tarihli ve E.235641 sayili Trabzon Ili,
Ortahisar Ilgesi, Kemerkaya Mahallesi, 268 ada, 7 No.lu parselle ilgili 1/1000 6lgekli uygulama imar
planmi degisikligi hakkindaki yazinin oy birligi ile kabul edilen komisyon raporu okundu.

Trabzon ili, Ortahisar Ilcesi, Kemerkaya Mahallesi 268 ada 7 numarali parsel Trabzon
Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 22.07.2022 tarih ve 432 sayili karar1 ile onanmus olan, Ortahisar Ilgesi
2. Etap Merkez Boélgesi 1/5000 Olgekli Nazim Imar Plam kapsaminda kalmaktadir. Ortahisar ilgesi,
Kemerkaya Mahallesi, 268 ada, 7 numarali parsel 1/5000 6lgekli Nazim Imar Planinda, “Sosyal Tesis
Alan1” olarak tanimlanmis alanda kalmaktadir. S6z konusu plan degisikligi teklifi ile Sosyal Tesis
Alani olarak planlanmis olan alanin “Kiiltiirel Tesis Alan1” olarak planlanmasi1 6ngériilmiistiir. Konuya
ilisgkin Trabzon Kiiltiir Varliklarm Koruma Bolge Kurulunun 30.12.2025 tarih ve 10674 sayili
kararinda "...Ortahisar Ilgesi, Kemerkaya Mahallesi, 268 ada, 7 parselde yer alan tescilli hamama
iliskin hazirlanan 1/5000 6l¢ekli Nazim Imar Plani Degisikligi teklifinin 2863 sayil1 yasa kapsaminda
uygun olduguna karar verildi" denilmektedir.

Yapilan degerlendirmede, Ortahisar ilgesi, Kemerkaya Mahallesi, 268 ada, 7 No.lu parselin,
“Kiiltiirel Tesis Alanm1” olarak diizenlenmesini iceren 1/5000 dlgekli Nazim Imar Plani degisikligi
teklifinin, {ist 6l¢ek plan kararlarina aykirilik teskil etmemesi ve Trabzon Kiiltiir Varliklarim1 Koruma
Bolge Kurulunun 30.12.2025 tarih ve 10674 sayili kararina istinaden uygun oldugu miitalaa edilmistir.
Yiirirliikteki Yasalar ve Yonetmelikler ile 5216 sayili yasanin 7(b) maddesi geregince; Ortahisar ilgesi
Kemerkaya Mahallesi 268 ada 7 numarali parselin “Kiiltiirel Tesis Alan1” olarak diizenlenmesini
igeren 1/5000 Olgekli Nazim Imar Plam Degisikligi teklifi Belediye Meclisinin 15.01.2026 tarih ve 45
sayil1 karar1 ile uygun goriilmiistiir.

Teklifte; Trabzon Biiyliksehir Belediye Meclisinin 15.01.2026 tarih ve 45 sayili karar ile
uygun goriilen 1/5000 6lgekli nazim imar plan1 dogrultusunda hazirlanan 1/1000 Slgekli uygulama
imar plani degisikligi ile parselin “Ozel Sosyal Tesis Alanminm, Ozel Kiiltiirel Tesis Alan olarak
diizenlenmesi, ayrica E: 1.00, Yen¢ok 17.00 m, (4 kat) yapilagsma izni verilmesi istenilmekte olup;

Yapilan goriigme sonunda;

Trabzon Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 15.01.2026 tarih ve 45 sayili karart ile uygun
goriilen 1/5000 élcekli nazim imar plam dogrultusunda hazirlanan UIP 611130106 No.lu, 1/1000
olcekli uygulama imar plan degisikligi ile parselin “Ozel Sosyal Tesis Alamnin, Ozel Kiiltiirel Tesis
Alant olarak diizenlenmesi, ayrica E: 1.00, Yencok 17.00 m, (4 kat) yapilasma izni verilmesi talebi,
uygulamalarda Trabzon Kiiltiir Varliklarimi Koruma Bélge Kurulunun goriigii alinmast sartiyla oya
sunularak oy birligi ile kabuliine, geregi icin evrakin Plan ve Proje Miidiirliigiine gonderilmesine
karar verildi. 03.04.2026

Ciineyit ZORLU Birsen KARAAHMET Arzu OKTEM
Meclis Bagkani Katip pye Katip [:Jye
Belediye Bagkan V. Meclis Uyesi Meclis Uyesi

Bu belge, glvenli elektronik imza ile imzalanmistir.
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Planlarina uygunlugu yoniinden incelenerek aynen veya degistirilerek kabul edildikten sonra yiiriirliige girecektir.




_ T.C. ) E-44332211-105.04-71
ORTAHISAR BELEDIYE BASKANLIGI
MECLIS KARARI

Tarih  :06.04.2026

Birlesim : 4
Oturum :1
Say1 271

Belediye Meclisinin 02.04.2026 tarihli birlesiminde giindem dis1 gelen, Plan Biitce Komisyonuna
havale edilen Emlak ve Istimlak Miidiirliigii ibareli 30.03.2026 tarih ve E.236034 sayili, Emlak ve
Istimlak Miidiirliigiiniin gérev, yetki, sorumluluk ve ¢alisma ydnetmeliginde giincellenme yapilmasi ile
ilgili yazinin oy birligi ile kabul edilen komisyon raporu okundu.

Emlak ve Istimlak Miidiirliigii Belediye Meclisinin 01/09/2014 tarih ve 76 sayili karari ile kurulmus
olup, 05/09/2014 tarih ve 115 sayili karar ile calisma yonetmeligi ytrtrliige girmis, 03/06/2025 tarih ve
83 sayili meclis karari ile en son giincelleme yapilmistir. Yapilan degerlendirmeler neticesinde, Kentsel
Déniisiim Birimi Emlak ve Istimlak Miidiirliigii biinyesinden ayrilarak Baskanlik Makaminin 26.03.2026
tarih ve 235520 sayili oluru ile imar ve Sehircilik Miidiirliigii biinyesinde seflik olarak yeniden
yapilandirilmis olup;

Yapilan gériisme sonunda,

Emlak ve Istimlak Miidiirliigiiniin gérev, yetki, sorumluluk ve calisma yonetmeliginden Kentsel
Doniisiim Birimi ve bu birime iliskin tamimlamalarin ¢ikartilarak ekteki sekliyle, 5393 sayili Belediye
Kanununun 18/m maddesine gére giincellenmesinin oya sunularak oy birligi ile kabuliine, geregi icin
evrakin Emlak ve Istimlak Miidiirliigiine gonderilmesine karar verildi. 06.04.2026

Ahmet KAYA Birsen KARAAHMET Arzu OI(_TEM
Belediye Bagkani Katip Uye Katip Uye
Meclis Baskani Meclis Uyesi Meclis Uyesi
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T.C.
ORTAHISAR BELEDIYE BASKANLIGI
EMLAK VE iSTIMLAK MUDURLUGU CALISMA USUL VE ESASLARI
HAKKINDA YONETMELIK

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Hukuki Dayanak ve Tanimlar

Amacg

MADDE 1 - (1) Bu yonetmeligin amaci, Ortahisar Belediyesi Emlak ve Istimlak
Miidiirliigiiniin  kurulus, gorev, yetki ve sorumluluklar1 ile g¢alisma usul ve esaslarini
diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2 - (1) Bu Yonetmelik, Ortahisar Belediye Baskanligi Emlak ve Istimlak
Midiirliigiiniin gorevleri ile miidiirliikte calisan Miidiir, Sef, Memur, stirekli is¢iler, sozlesmeli
personel ve sirket elemanlarinin gérev, yetki ve sorumluluklarini kapsar.

Hukuki Dayanak

MADDE 3 - (1) Ortahisar Belediye Meclisinin 01.09.2014 tarih ve 76 sayili karar ile
kurulmus olan Emlak ve istimlak Miidiirliigiine ait bu yonetmelik;

5393 Sayili Belediye Kanunu, 5216 Sayili Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu, 4721 Sayili
Medeni Kanunu, 2942 Sayili Kamulastirma Kanunu, 3194 Sayili Imar Kanunu, 2981 Sayili
Kanun, 775 Sayili Gecekondu Kanunu, 2985 Sayili Toplu Konut Kanunu, 2946 Sayili Kamu
Konutlar1 Kanunu, 2886 Sayili1 Devlet Ihale Kanunu, 4734 Sayili Kamu ihale Kanunu, 4735
Sayili Kamu Thaleleri Sozlesme Kanunu, 4706 Sayili Hazineye Ait Tasinmaz Mallarin
Degerlendirilmesi ve Katma Deger Vergisi Kanununda Degisiklik Yapilmas: Hakkinda
Kanun, 4916 Sayili Kanun, 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu ve diger ilgili mevzuatin
verdigi yetkilere dayanilarak hazirlanmistir.

Tammlar

MADDE 4 - (1) Bu yonetmelikte gegen;

a) Bakanlik: i¢isleri Bakanhigin,

b) Belediye: Ortahisar Belediyesini,

c) Baskanlik: Belediye Baskanligini,

d) Baskan: Belediye Baskani,

e) Baskan Yardimcisi: Belediye Baskan Yardimcising,

f) Meclis: Belediye Meclisini,

g) Enciimen: Belediye Enciimenini,
Bu belge, guvenli elektronik imza ile imzalanmistir.
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h) Miidiirliik: Emlak ve Istimlak Miidiirliigiinii,
i) Miidiir: Emlak ve Istimlak Miidiiriinii,

j) Emlak Yonetimi ve Gelistirilmesi Birim Sefi: Emlak Yonetimi ve Gelistirilmesi Birim
Sefini

k) Harita ve Numarataj Sefi: Harita ve Numarataj Birim Sefini
1) Idari Birim Sefi: Idari Birim Sefini
m) Kamulastirma Birim Sefi: Kamulastirma Birim Sefini

n) Miidiirliik Personeli: Miidiirliige bagli birimlerde hizmet veren tiim teknik elemanlari,
memur, is¢i sozlesmeli personel ve Sirket Elemanlarini ifade eder.

IKINCi BOLUM

Tegkilat, Yonetim ve Baghhk

Teskilat

MADDE 5 - (1) Emlak ve Istimlak Miidiirliigiiniin Personel yapis1 asagida belirtilen
sekildedir.

a) Miidiir

b) Emlak Yé&netimi ve Gelistirilmesi Birim Sefi, Harita ve Numarataj Birimim Sefi, idari
Birim Sefi ve Kamulastirma Birim Sefi

¢) Memurlar

d) Isciler

e) Sozlesmeli Personel

f) Sirket Elemanlar

(2) Miidiirliigiin teskilat yapisi asagidaki gibidir.
a) Miidiir

b) Emlak Yonetimi ve Gelistirilmesi Birimi Sefi ve Emlak YoOnetimi ve Gelistirilmesi
Birim servis personeli

¢) Harita ve Numarataj Birim Sefi ve Harita ve Numarataj Birim personeli
d) Idari Birim Sefi ve Idari Birim personeli
e) Kamulastirma BizigaSeftvedamulastirmaBisim personeli
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f) Teknik personel

g) Diger Personel

Yonetim

MADDE 6 - (1)Emlak ve Istimlak Miidiirliigiinde sunulan hizmetler, bu ydnetmelik
hiikiimleri ¢ergevesinde diizenlenir ve yiiriitiiliir.

Baghhk

MADDE 7 - (1) Emlak ve Istimlak Miidiirliigii, Belediye Baskanmna veya
gorevlendirecegi Baskan Yardimcisina baglidir. Baskan, bu gorevi bizzat veya
gorevlendirecegi Bagkan Yardimecisi eliyle ylirtitiir.

UCUNCU BOLUM
Miidiirliigiin Tanmimi ve Gorevleri

Miidiirliigiin Tanim

MADDE 8 — (1) Emlak ve Istimlak Miidiirliigii 5393 sayili Belediye Kanunun 48.
Maddesine istinaden kurulmus, 22.02.2007 tarih ve 26442 sayili resmi gazetede yayimlanan
Belediye ve Bagli Kuruluslar ile Mahalli idare Birlikleri Norm Kadro Ilke ve Standartlarina
Dair Yonetmelik ve 190 sayili KHK hiikiimlerine gore kadrosu ihdas edilmis Belediye
Baskanina veya Belediye Bagkanimin gorevlendirdigi ve yetki verdigi Baskan Yardimcisina
bagli olarak calisan bir miidiirliiktiir.

Miidiirliigiin Gorevleri
MADDE 9- (1) Miidiirliigiin calisma alanlar1 agagida belirtilmistir.

a) Belediyenin  hiikiim ve tasarrufunda bulunan biitiin tasinmazlarin envanterini
tutmak ve devamli sekilde giincellestirmek,

b) Belediyenin hiikiim ve tasarrufu altinda bulunan alanlarin korunmasi ile birlikte
cagdas, modern kent anlayisinin gerektirdigi islevlerle donatilmasinda yardimer olmak,

¢) Yine s6z konusu alanlarin sorunlarini tespit ederek ¢6ziim modelleri iiretmek,

d) Belediye miilkii tasinmazlarda gerektiginde 5393, 2981, 3194 ve 2886 sayili
yasalarla belirli sinirlar igerisinde degerlendirilmesiyle ilgili is ve islemleri yapmak,

e) Gerektiginde 2942 sayili yasa kapsaminda kamulastirma is ve islemlerini
hazirlayarak baskanliga sunmak,

f) 775 sayili gecekondu yasasi ve uygulama yonetmeliginin belirledigi hiikiimler
icerisinde mevcut gecekondularin 1slahi, tasfiyesi, yeniden gecekondu yapiminin 6nlenmesi
ve bu amaclarla miilkiyet sorunlarimi giderici almmmasi gereken tedbirleri alinarak
uygUIamaSIHI yapm@ﬁabelge, guvenli elektronik imza ile imzalanmistir.
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g) Belediye hudutlari dahilinde bulunan Vakiflar Genel Miidiirliigiiniin, Biiyiiksehir
Belediye Bagkanliginin ve Maliye Bakanligi Milli Emlak Miidiirliiklerinin uhdesindeki
tasinmazlarin gerek 5216 sayili Biiyiiksehir Belediye yasasinin, gerek 2942 sayili yasanin ve
gerekse 4706 sayili yasanin ongordiigii sekli ile Belediyemize devrinin saglanmasiyla ilgili is
ve islemleri yapmak,

h) Devir, satis ve tahsislerle ilgili konularda islemlerin Tapu Sicil Miidirliiglinden
takibini yapmak,

1) Gelir getirici tasinmaz mallarin kiraya verilmesi kontrol ve takibi, bakim ve
diizenlenmesi konularinda kendi yetkisi ¢ergcevesinde ¢alismalar yapmak,

1) 2942 sayih  Kamulastirma Kanunu'nun 30. maddesi geregince Belediye
tasinmazlarinin ihtiyaci olan Idarelere devren satis islemlerinin gerektirdigi caligsmalari
yiiriitmek,

k) Konut olarak isgal edilen Hazine arazilerinin 2981-3290 sayili Imar Affi Kanunu,
4916 sayilt kanunun 5.maddesi ile degisik 4706 sayili kanuna gore tapu hizmetlerini
yiirlitmek,

1) Imar planinda kamu alanlara ayrilmis hazine parsellerinin 3194 sayili imar Kanunu
11.maddesi geregi Belediyeye devir islemlerini yiiriitmek,

m) Belediyemiz miilkiyetinde bulunan tasinmazlarin (diikkan, otopark vb.) 2886 sayili
Devlet Thale Kanunu’nun ilgili maddelerine gore kiraya verme, iist hakki vb. islemlerini
yiiriitmek,

n) Miilkiyeti Belediye’ye ait olan veya sahislara ait olup da imar plan1 geregi kamu
admna terkin edilen alanlarin (yesil alan, park, otopark vb.) isgalinin tespiti ve ecrimisil
alinmasi islemlerini yiiriitmek,

0) Belediye Baskanligi Takdir Kiymet ve Degerlendirme Komisyonunun kurulmasi,
kayit ve raporlama ile ihtiyag¢ halinde iiye verilmesi islemlerinin yiiriitiilmesini saglamak,

p) Belediye’nin ihtiyacina cevap verecek kiiltiirel, sportif, sosyal v.b. faaliyetler icin
gerekli tasinmaz1 olmamasi halinde, gerekli tasinmazlarin ilgili kanunlar geregi Belediyemiz
adina kiralanmasi, kira bedellerinin diizenli 6denmesi ve takiplerinin yapilmasi islemlerini
yiriitmek,

q) 3194 Sayili Imar Kanunu ve 6302 Sayili kanun ve ilgili ydnetmelikler geregi ifraz,
Tevhid, Terk, Ihdas ve Cins Degisikligi uygulamalarin1 yapmak ve yaptirmak hazirlanan
dosyalariin kontroliinii yapmak Belediye Enciimenine Sevkini saglamak ve onaylamak,

r) Bolgesinde ifraz, tevhid, trampa, resen tevhid, yola terk, ihdas yapmak veya
yaptirmak, tescilini saglamak,

s) Ilgili Kanun Yé&netmelikler ve Onayli Imar Plan Notlarma gore Yapilasmasi
yapilacak olan Yapilar i¢in Kot Tespit Tutanagini ve plankote belgesini Diizenlemek,

t) Bolgesinde halihazir harita yapmak veya yaptirmak,

u) Yapi aplika@yg&pggrmggw%gmmzlgqgﬁg%| m};, onaylamak ve kent bilgisi sistemine
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kayit etmek,

v) Numarataj Sistemini giincelleyerek (Veri Ekleme, Silme, Diizenleme vb.) bu sistemi
(MAKS) Ulusal ve uluslararasi standartlarla uyumlu/giincel hale getirmek, numarataj bilgi
taleplerini cevaplandirmak, belediyenin numarataj ile ilgili diger is ve islemlerini yiiriitmek,

w) Kendi yetki ve sorumlulugunu verilen islerin hatasiz olmast ve en kisa siire
igerisinde bitirmeye c¢aligmak,

x) Yasal mevzuat, sistem ve prosediirlerdeki degisiklikleri takip etmek,

y) Kentsel Dontistim faaliyetleri ile ilgili olarak, hukuki statiisiinii, gorev, yetki, ¢alisma
usul ve esaslarini belirleyerek, Kentsel Doniisiim ile ilgili hizmetlerin daha etkin ve verimli
bir sekilde yiiriitiilmesi maksadiyla, Kentsel Yenileme ve Doniisiim alanlari ile zemin yapisi
veya zemin tistii riskli yap1 durumu nedeniyle Afet Riski tasiyan alanlarin belirlenmesinde ve
proje gelistirilmesinde, halkin bilgilendirilmesi, ikna ve projeye katilimi ile demokratik bir
planlama siireci ¢ercevesinde beklentilerin ve kamusal ¢ikarlarin ortaklastirilarak cagdas
yasam alanlar1 meydana getirilmesini saglamak ve 6306 sayili Afet Riski Altindaki Alanlarin
Dontistiiriilmesi Hakkinda Kanun uyarinca, riskli yapilar ile riskli alan ve rezerv yapi
alanlarinin tespitine, riskli yapilarin yiktirilmasina, yapilacak planlamaya, doniistiirmeye tabi
tutulacak tagimmazlarin degerinin tespitine, hak sahibi olacaklarla yapilacak anlasmaya ve
yapilacak yardimlara, yeniden yapilacak yapilara ve 6306 sayili Kanun kapsamindaki diger
uygulamalara iligkin yonetmelik ¢ergevesinde is ve islemleri yiiriitmek,

z) Ihaleler: Belediye miilkiyetinde bulunan belediye tasinmazlarinin kiraya verilmesi
Emlak ve Istimlak Miidiirliik araciligiyla belediye icin gerekli yerlerin kiralanmasi islemlerini
yiiriitmek. Belediye miilkiiniin kiraya verilebilmesi i¢in 2886 Sayili Yasa ve Belediye
Bagkanliginin genelgeleri dogrultusunda sartname hazirlamak ve Belediye Bagkanliginin
Olur’u almak. 2886 Kanunun 15. ve 28. Maddeleri geregi muhammen bedel tayini Bagkanlik
Takdir Komisyonunca yapmak. Muhammen bedel tayin edilmis sartnamesi hazirlanmis dosya
2886 Sayili Yasa dahilinde ihaleye c¢ikarilir ve ihale Belediye Enclimenince yapilir.
Hazirlanan dosyanin biitiin islemleri tamamlaninca bir adeti Emlak ve Istimlak Miidiirliigiinde
kalmak tlizere dosyanin asli Bagkanlikla veya Yetki verdigi Baskan Yardimcisiyla miistecir
arasinda mukavele yapilmasi i¢cin Baskanlifa gondermek. Mukavele tanziminden sonra
Miidiirliige iade edilir. Ozellik arz eden toplu kiralamalarda Baskanliga durum intikal
ettirilerek Olur almak,

aa) Kamulagtirma: Kamulastirma kanununda degisiklik yapilmasi hakkinda 4650 Sayili
Kanun ve 2942 Sayili Kamulastirma Kanunu ilgili Maddeleri dogrultusunda kamulagtirma
yapmak bunun i¢in 6nce belediyemize agilan kamulastirmasiz el atma davalarinin kesinlesmis
dava dosyalarmin kamulastirma islemlerinin yapilmasi, akabinde belediyemizin imar
programi kapsaminda kamulastirma programindaki parsellerin kamulastirma islemine
baslanilmas1 ve varsa ilgili Miidiirliikklerden ilgili y1l i¢inde yatirim programlarinda olan ve
imar planinda yol, park ve yesil alanda kalan parsellerin listesi istenir. Ayrica vatandaslarin
direk Miidiirliiglimiize dilekge ile bagvurmalart halinde imar programi veya ilgili miidiirliik
goriisii dogrultusunda bu parseli incelemeye almak ve uygun goriilmesi halinde pazarlikla
satin almnarak islemi sonuglandirmak, ya da gerekli goriilen hallerde resen kamulastirma
yapmak. Bu islemleri Kamulagtirma Kanunu’nun ilgili maddeleri dogrultusunda yapmak,

bb) Tapu verme: Maliye hazinesine kayitli olup 2981/3290 Sayil1 Yasalara gore tapu
tahsis belgeleri, imar, 1slah planlari hazirlanan ve bu planlarda konut sahasinda kalan

ge, guvenli imza lle’imzalanmistir.
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tasinmazlarin devrini talep ederek saglamak vb. gibi belediye yerlerinin Belediye
Enciimeninden satis karar1 aldirarak ve satis fiyatlarim tespit ettirerek hak sahiplerine satigini
yapmaktir.

cc) Kira takibi ve kira artisi isleri: Thalesi yapilan veya daha énce yapilmis olup, kiraya
baglanan Belediye miilkiiniin kira takip ve kira artis1 Emlak ve Istimlak Miidiirliigii tarafindan
yiiriitiiliir. Her ay sonunda yapilan kira tahsilatin1 gosterir cetveller Emlak ve Istimlak
Midiirliigiince yapilir. Hazirlanan cetveller i{izerinde her ay muntazam kiralarin tahsil
edilmesi saglamir. Kirasin1 6demeyenler icin icra takibi yapilmak iizere dosya Hukuk Isleri
Midiirliigiine havale edilir. Kira artis islemleri mukavelede belirtildigi sekilde uygulanir.
Belediye hudutlari igerisinde bulunan Belediye miilkii 6zel tasinmazlar i¢in ayrica bir sicil
dosyada muhafaza edilir. Gayrimenkule vaki islemler hakkinda yapilan islemler ayri bir
dosyada tutulur. Mintikalarinda bulunan kiralik yerlerin kira kontratosu ve sartnamesi
hiikiimlerine uygun faaliyette bulunmalar1 Emlak ve Istimlak Miidiirliigiince izlenir. Ruhsat
acinca denetlenerek mevzuata uygun hale getirilmesi i¢in yasal igslemler yapan Emlak ve
Istimlak Miidiirliigii Belediye miilkiiniin kiraya verilmesi disinda Belediye hizmetlerinde
kullanilmas1 veya bagka bir sebeple tahliyesi uygun goriildiigii takdirde bu husus Belediye
Bagkanhigina arz edilerek kiracinin yasal yolla tahliyesi i¢in Hukuk Isleri Miidiirliigiiniin
goriisii ile Bagkanliga gonderilir.

dd) Fuzuli isgal ve ecrimisil isleri: Belediye Baskaninin direktif ve genelgeleri
dogrultusunda Belediye emlak ile arsalarinin gelisi giizel isgal edilmesini 6nlemek ve boyle
bir isgal tespit ettigi takdirde isgalin kaldirilmasi i¢in 775 ve 5393 Sayili Yasa uyarinca yasal
islem ifa edilir. Gerekli hallerde 3194 Sayili Yasanin tatbiki Bagkanliginca mabhalli
Kaymakamliklardan talep olunur. Sonu¢ alinmadig: takdirde yapilan islemler gerekgeleri ile
birlikte izah edilmek suretiyle Emlak ve Istimlak Miidiirliigii miidahalenin meni ve
gerekiyorsa yikim hususunda dava agilmasi igin isgal zapti krokisi (metrajli) isgal siiresi
taklibi ecrimisil tutar1 ve arz ile yapinin harci esas kiymeti ile beraber dosyayir Zabita
Midiirligiine intikal ettirerek gerekli yasal iglemlerin yapilmasini saglamak.

ee) Miidiirliik demirbag kayitlarini tutmak,

ff) Gerekli goriildiigiinde tliniversitelerle, meslek odalar1 ve sivil toplum orgiitleriyle
meslegin gelisimi ve proje teknolojileri ile ilgili diyaloglar kurmak, haberlesme ag1 kurmak,
teknoloji ve bilgi aligverisini saglamak,

gg) Miidiirliikk biitgesini zamaninda hazirlayarak Mali  Hizmetler Midiirliigiine
gonderilmesini saglamak,

hh) Stratejik plan ve performans programi hazirlayarak, faaliyetleri plan ve programa
bagli hedefler ¢ercevesinde gerceklestirmek,

(2) Miidiirliigiin caliyma esaslari

a) Belediyemize ait gayrimenkullerin hak sahiplerine tahsis edilmesinde ve
satilmasinda, ayrica kamulastirma isleminde takasta kullanilacak isleme konu
taginmazlarin ada, parsel numaralar1 ile miktarlar1 agikca belirtilerek Meclis giindemine

taginir.
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b) Meclisten alinan yetki ¢ercevesinde kamulastirmaya (takasa) konu parsellerin
islemde kullanilmak iizere listelerinin hazirlanarak Enciimene sunulur.

c) Meclisten alinan tahsis ve satig yetkisi c¢ergevesinde, hak sahiplerinden gelen
miracaatlar incelenerek, hak sahiplerinin adi soyadi ada parseli tahsis miktar1 belirtilerek
Enclimene gonderilir.

d) Kendi biinyesinde bulunan elemanlarca bolgesinde yapilan halihazir haritalar
Bagkanlik Makamina onaya sunar, diger yapilan haritalar1 ise kontrollerini yaparak
Baskanlik Makamina onaya sunar. Evraklarin arsivlenmesini saglar.

DORDUNCU BOLUM

Miidiiriin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

Gorevleri

MADDE 10 - (1)Emlak ve Istimlak Miidiirliigiinii Baskanlik Makamina kars1 temsil
eder.

(2) Miidiirliigiin  yonetiminde tam yetkili kisidir. Bu yonetmelikte bildirilen
hizmetlerin zamaninda, diizenli, yasalara, mahkeme kararlarina ve mevzuata uygun sekilde
yiiriitiilmesi i¢in Miidiirliigiin her tiirlii calismalarini diizenler.

(3) Emlak ve Istimlak Miidiirliigiiniin Tahakkuk Amiri, Harcama Yetkilisi ve
Miidiirliik personelinin 1.Sicil ve Disiplin amiridir.

(4) Emlak ve Istimlak Miidiirliigii ile diger Miidiirliikler arasinda koordinasyonu saglar.

(5) Calisma verimini arttirmak amaciyla, mahiyetinde calistirdigi personelinin
yaptigi isleri takip etmek, kanunlar1 genel yargi kararlarini ve bunlarla ilgili yayinlar1 satin
almak, abone olmak, ilgililerin yararlanmasini saglayic1 énlemler almak.

(6) Yasalarla verilen her tiirlii ek gérevi yapar.
Yetkileri

MADDE 11 - (1) Emlak ve Istimlak Miidiirliigii, bu yonetmelikte sayilan gérevleri 5393
sayil1 Belediye Kanununa dayanarak Belediye Baskaninca ve diger amirlerince kendisine
verilen tiim goérevleri kanunlar ¢ercevesinde yapmaya yetkilidir.

Sorumluluklar

MADDE 12 — (1) Emlak ve Istimlak Miidiirliigii, Belediye Baskaninca verilen ve bu
yonetmelikte tarif edilen gorevler ile ilgili yasalarda belirtilen gorevleri gereken 6zen ve
cabuklukla yapmak ve yiiritmekle sorumludur.

a) Bagkanlik Makamina kars1 sorumludur.

Bu belge, guvenli elektronik imza ile imzalanmistir.
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BESINCIi BOLUM

Sef ve Personellerin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

MADDE 13 — (1) Seflerin gorevleri sunlardir;

a) Belediye’nin amaglari, prensip ve politikalar1 ile bagli bulunan mevzuat ve amirinin
belirleyecegi esaslar ¢ercevesinde, Sefligin yetki sorumlulugunda bulunan tiim iglem ve isleri
yapmak, yiirlitmek, incelemek, kontrol etmek veya memurlar vasitasiyla yaptirmak,

b) Birim personeli tarafindan hazirlanan yazi1 ve dosyalar icerik ve bi¢cim yoniinden
inceleyerek gerekli diizeltmelerin yapilmasini saglamak.

¢) Evrak dosyalarinda bulunan numara, tarih, gidecegi yer, imza ve benzeri
eksiklikleri inceleyerek gerekli onlemleri almak.

d) Tamamlanmis olan evrak ve dosyalari ilgililere dagitmak kontrollerini yaptirmak ve
sevk memurlarina verilmesini saglamak.

e) Islemi bitmemis evraki ilgili memuru ile birlikte izleyerek sonuglandirmak.

f) Gelen ve giden evrakin kayit, c¢ogaltma dagitim, dosyalama, sevk ve
arsivleme hizmetlerini izlemek ve yapilmasini saglamak.

g) Personeli hizmete iliskin islemler konusunda aydinlatmak, islerin
verimliligini arttirmak i¢in yontemler gelistirmek.

h) Gizliligi olan evrak, dosya ve diger bilgiler i¢cin mevzuata uygun dnlemleri almak.

i) Personelin devam ve calismalarini izlemek, islerin zamaninda sonuglandirilmasini
saglamak.

j) Birimi ilgilendiren konularda amirleri tarafindan verilecek diger gorevleri yapmak.
k) Birim faaliyetleri ile ilgili olusturulan hizmet gerceklestirme ve kalite planlarinin
birim personeli tarafindan uygulanmasini saglamak.

1) Birim faaliyetlerine iligkin tutulan kayitlarin birimde muhafaza edilmesini saglamak.

m) Birim faaliyetleri ile olusturulan kalite yonetim sistemini uygulamak ve
etkinligini siirekli iyilestirmek icin gerekli olan ¢aligmalari iiste onermek.

n) Birim faaliyetlerine iliskin bilgi ve kaynaklarin kullanim noktasinda bulundurmak.

Bu belge, guvenli elektronik imza ile imzalanmistir.
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o) Birim faaliyetleri ile ilgili belirlenen hedeflerin ger¢ceklesme durumlar ile ilgili
toplanan verileri analiz etmek, {liste raporlamak ve planli toplantilara katilmak.

MADDE14 — (1) Seflerin sorumluluklar1 sunlardir;

a) Biriminde gorevli personelin, hizmetlerin gerceklesmesinde saglikli, siiratli ve
verimli bir sekilde ¢calismasini saglayici bilgi ve belgeye sahip olmak.

b) Ustiin verdigi emirleri hukuki zemin iginde, en siiratli saglikli bir sekilde yerine
getirilmesini saglamak.

c¢) Birim faaliyetlerinin yiiriitiilmesi, yonlendirilmesi ve degerlendirilmesi i¢in birime
tahsis edilen personel, yer, malzeme ve diger kaynaklarla gelecege yonelik hedefler ve
standartlar belirlemek ve iistiine iletmek.

Personellerin gorevleri
MADDE 15 — (1) Personellerin gorevleri sunlardir:

a) Gorevli oldugu birimde is boliimii esaslarina gore yetkililerce verilen isleri
incelemek ve gerekli islemleri yapmak.

b) Yazigmalar1 belli araliklarla izleyerek islerin zamaninda, yasaya, mahkeme
kararlarina, mevzuata ve amirlerin talimatina uygun olarak sonug¢lanmasini saglamak.

c) Kendisine verilen gorevlerle ilgili konularda amirlerine damisarak alacag:
talimata gore islemleri yerine getirmek.

d) Birimin kirtasiye ve diger gereksinmelerini saptayarak ilgililere bildirmek ve
alacag talimata gore gerekli islemleri yapmak.

e) Kullandig1 demirbas esyanin iyi bir bigimde kullanilmasini ve korunmasini saglamak.

f) Evraka iliskin isleri imzadan c¢ikisina kadar izlemek, tamamlamak ve
sevke hazir duruma getirmek.

g) Goreviyle ilgili evrak, esya arag ve geregleri korumak ve saklamak.

h) Is hacmi yogun olan subelere amirin saptayacag1 esaslara gore yardimci
olmak.

1) Amirlerince verilecek diger isleri ve gorevleri yapmak.

Personelin sorumluluklari

MADDE 16 - (1) Midirliigiin is ve islemlerinin usuliine uygun olarak tam ve
zamaninda yapilmamasindan, kendisine verilen gorevlerin geregi gibi  yerine

getirilmemesinden, Xetkilerin zamaninda ve geregince kullanilmamasindan, kendisine teblig
u belge, glvenli elektronik imza il€ imzatanmistir.
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edilen gorevlerin uygun bir sekilde yerine getirilmemesinden 6nce bagli oldugu ilgili birim
sefine veya Miidiire kars1 sorumludur.

(2) Tum personel; tetkik islerini, gidilecek yerleri ve yaptiklari, yapacaklar isleri
gizli tutarlar. Bu konuda yetkili ve ilgililerden baskasina ac¢iklamada bulunamazlar.

(3) Diisiince, inan¢ ve mevkii farki gézetmeden her vatandasa esit muamele ederler.

(4) Tim personel, mesai bitiminde masa iizerindeki evraklar1 kendilerine ait dolap ve
masa gozlerine koyar ve Kkilitler. Evraklarin kaybolmasindan veya muhafazasindan
sorumludurlar

(5) Herhangi bir sebeple vazifelerinden ayrilan personel muhafaza ettigi evraki,
kendisinden sonraki goreve baslayan personele devretmedik¢e gorevinden ayrilamaz. Devir
teslim cetvelleri Miidiirliikkte muhafaza edilir.

(6) Miidirliigi ilgilendiren ¢esitli hizmetlerin ahenkli ve diizenli yiiriitiilmesi, personel
arasindaki ahengin saglanmasi i¢in herkes gayret gosterir ve konu dnce bagli oldugu ilgili
birim sefine veya Miidiire aksettirilir. Birim sefi veya Miidiir bu hususta gerekli tedbirleri alir.

(7) Tim personel kullandigi demirbas esyanin kaybolmasindan ve bakimindan
sorumludurlar.

Emlak Yonetimi ve Gelistirilmesi Birim Sefliginin Gorev Tanim

1. Belediyenin 6zel miilkiyeti ile hiikiim ve tasarrufu altinda bulunan yerleri
degerlendirmek, korumak ve iggali halinde gerekli dnlemleri almak,

2. 2886/4734 Sayili ihale yasalarina gore; Belediye tasinmazlari ile kamuya terkli
alanlardaki isgallerin ecrimisil islemleri ve tahliyesi teklifinde bulunur,

3. 5018 Sayili Kamu Mali Yoénetim Kontrol Yasalarina gore Belediye adina kayith
taginmazlarin, Envanterinin tutulmasi islerinin yiiriitiilmesini saglamak,

4. 5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi Kontrol yasasina gore Belediyenin ihtiyag
duydugu Maliye Hazine kayith tasinmazlarin tahsis islemlerin yiiriitiilmesi,

5. Maliye Hazinesi adina olan parsellerin devrini almak (bedelli /bedelsiz),

6. Hazineye ait tasinmaz mallarin degerlendirilmesine iliskin 4706 / 4916 ve 3194
Sayili Yasalar kapsaminda bedelsiz terk ve/ veya devir ve/ veya hak sahiplerine satis
islemlerini yapmak,

7. Belediye tasinmazlarinin yasa ve yonetmelikler cercevesinde kiralama islemlerini
diizenlemek,

8. Belediyemizin miilkiyetinde olan gayrimenkullerin iggali halinde bunlar iizerindeki
yapilan isgallerin tahliyesi hususunda yasal tedbirleri almak,

9. Belediye smnirlart iginde veya disinda kurum, kurulus ve sahislara ait
gayrimenkullerle ilgili yasa ve yonetmelikler g¢ercevesinde alim, satim, kiralama, kiraya
verme, trampa Vey%u@@&é%ﬂ%ﬁ@ﬂ%mﬁﬁ( .ﬁ%ﬁ@m@@aﬂﬂﬂgpk Makamina olurlar1 dogrultusunda
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protokoller hazirlamak ve islemleri sonu¢landirmak,

10. Gorev taniminda hiikiim bulunmayan hususlarda Baskanlik Makami veya gerekli
goriilen hallerde belediye meclisi kararlar1 ve ilgili mevzuatin verdigi gorevler yapilir.

Harita ve Numarataj Birim Sefliginin Gorev Tanim

1. Diger Miidiirliik veya Sefliklerin talep etmeleri halinde;

a. Halihazir haritalar1 temin etmek,

b. Kamu, kurum ve kuruluslarindan goriis almak,

c. Arazi tespiti i¢cin mevcut durum, topografya, vb. belgeleri temin etmek ve gelen
harita aplikasyon ve alim iglerini yapmak,

d. A¢ilim paftalarini, sentez paftast ve degerlendirme c¢aligmalar1 yaparak taslak
paftalar1 hazirlamak,

2. Vatandaglarin sozlii ve yazili miiracaatinda plan bilgilerini ve Belediye Meclisinin
belirleyecegi ticret karsiliginda plan, halihazir, hava fotografi vb. dokiiman1 vermek,

3. Gerekli goriildiiglinde tiniversitelerle, meslek odalari ve sivil toplum orgiitleriyle
meslegin gelisimi ve proje teknolojileri ile ilgili diyaloglar kurmak, haberlesme ag1 kurmak,
teknoloji ve bilgi aligverisini saglamak,

4. Sefligi ile diger Seflikler arasinda koordinasyonu saglamak,
5. Seflik biit¢esini zamaninda hazirlayarak Miidiire sunmak,

6. Sefligin stratejik plan ve performans programini hazirlayarak, faaliyetleri plan ve
programa bagli hedefler ¢ercevesinde gerceklestirmek,

7. Is yer agma ruhsat1 icin gerekli olan agik alan yazisin1 vermek ve mesafe krokilerini
hazirlamak,

8. Yap1 aplikasyon proje dosyalarini kontrol etmek, onaylamak ve kent bilgisi
sistemine kayit etmek,

9. 3194 Sayili Imar Kanunu ve 6302 Sayili kanun ve ilgili yonetmelikler geregi Ifraz,
Tevhid, Terk, Thdas ve Cins Degisikligi uygulamalarini yapmak ve yaptirmak hazirlanan
dosyalariin kontroliinii yapmak Belediye Enciimenine Sevkini saglamak ve onaylamak,

10. Ilgili Kanun Yonetmelikler ve Onayli Imar Plan Notlarma gére Yapilasmasi
yapilacak olan Yapilar i¢in Kot Tespit Tutanagin1 Diizenlemek,

11. Gizliligi Beleiveviak)idssyenéndideityrdigitesticin mevzuata uygun onlemleri almak,
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12. Birimi ilgilendiren konularda amirleri tarafindan verilecek diger gorevleri yapmak,

13. Birim faaliyetlerine iliskin tutulan kayitlarin birimde muhafaza edilmesini
saglamak,

14. Birim faaliyetlerine iligkin bilgi ve kaynaklarin kullanim noktasinda bulundurmak,

15. Birim faaliyetleri ile ilgili belirlenen hedeflerin gerceklesme durumlart ile ilgili
toplanan verileri analiz etmek, iiste raporlamak ve planli toplantilara katilmak.

16. Gorev taniminda hiikiim bulunmayan hususlarda Baskanlik Makami veya gerekli
goriilen hallerde belediye meclisi kararlar1 ve ilgili mevzuatin verdigi gorevler yapilir.

Idari Birim Sefliginin Gorev Tanim

1. Miidiir ya da Birim Sefleri tarafindan tevdii edilen isleri kanunlar, tiiziikler,
yonetmelikler ve bu yonetmelik esaslarina gore yapar veya bu isleri memurlar1 vasitasiyla
yapar. GOrevlerini plan ve program dahilinde ve zamaninda neticelendirir,

2. Midiirliik dahilindeki tiim personelin 6zliik, izin, saglik ve sicil islemlerinin diizenli
bir bi¢imde idame ettirilmesini saglar,

3. Stratejik planin hazirlanmasi, giincellenmesi ve yenilenmesi ile Performans
programinin hazirlanmasi ve degistirilmesi ¢calismalarini yiiriitiir,

4. Miidiirlik demirbasindaki zimmetli esyalar1 koruyarak, bunlarin her yilbasi
dokiimiinii ve sayimini yapar. Tasinir kayit gorevlerini yiiriitiir,

5. Idarenin miilkiyetinde veya idareye tahsisli olan ya da idarenin kullaniminda bulunan
taginir ve tasinmazlara iligkin islemlerin kaydiyla ilgili gérevliler tarafindan tutulun kayitlar
Mali Hizmetler birimine bildirmek,

6. Resmi tebligleri Miidiirliik adina tebelliig eder ve CIMER ile ilgili is ve islemleri
koordine ederek yazigsmalar1 tamamlar,

7. Yazigsmalar1  belli araliklarla izleyerek islerin zamaninda, yasaya, mahkeme
kararlarina, mevzuata ve amirlerin talimatina uygun olarak sonu¢lanmasini saglamak.

8. Basin ilan kurumu vasitasi ve Belediyemiz ilan panosuna konusu ile alakali ilan etme
ve ilan kaldirma tutanak islemlerini yapmak,

9. Miidiirliik emrinde yapilacak her tiirlii ihale isleri veya kiralama isleri veya hizmet
alim kiralamalar1 veya ©6deme emirlerinin yapilmasi veya personellere iliskin puantaj
islemlerinin yiiriitiilmesini saglamak,

10. Miidiirliigiin verdigi belge ve hizmetlerden dolayr Ucret Tarifesi teklifi
hazirlamak, teklifte bulunmak,

Bu belge, guivenli elektronik imza ile imzalanmistir.
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1. Kendisine verilen gorevlerle ilgili konularda amirlerine danigarak alacagi
talimata gore islemleri yerine getirmek,

12. Is hacmi yogun olan sefliklere amirin saptayacagi esaslara gore yardime1 olmak,

13. Yazismalar smiflandirilarak standart dosya planina gore dosyalanir ve arsiv
sistemine gore konulur. Belediye Birimleri arasindaki yazismalar miidiiriin imzas1 ile
yiriitiiliir. Belediye dis1 yazismalar Baskan ya da Baskan adia goérevlendirecegi Baskan
Yardimcisinin imzasi ile yiiriitiliir,

14. Amirlerince verilecek diger isleri ve gorevleri yapmak,

15. Tim belgelerin konusu ile ilgili 6nceki belgeler ve dosyalar ile irtibatini tesis eder,
bu gorevleri memurlar1 vasitasiyla ile saglar ve denetler.

16. Gorev taniminda hiikiim bulunmayan hususlarda Baskanlik Makami veya gerekli
goriilen hallerde Belediye Meclisi Kararlar1 ve ilgili mevzuatin verdigi gorevler yapilir.

Kamulastirma Birim Sefliginin Gorev Tanim

1. 2942 Sayili Yasa kapsaminda kamulastirma is ve islemlerini hazirlayarak baskanliga
sunmak,

2. Kamulastirmasiz el atmalara iliskin hukuk mahkemelerine acilan veya agilacak her tiirli
davalara bilgi, belge ve gerekli cevaplarin hazirlanmasi,

3. Birimi ilgilendiren konularda amirleri tarafindan verilecek diger gorevleri yapmak,

4. Kisilerin resmi veya 0Ozel kurumlarin dilekgelerinin/yazilarinin  incelenerek
dilekgelerine/yazilarina yanit vermek,

5. Vatandaglara 6306 sayili Kanun Uygulama Yonetmeligi uyarinca yasal siireglerle ilgili
bilgi vermek,

6. Her tiirlii sikayet (yazili, sozlii, telefon, e-mail, ¢cagr1 merkezi sikayetleri) Riskli oldugu
kesinlesmis olan yapilarda, yasal siireleri icerisinde tahliyenin saglanmasi amaciyla kat
maliklerine tebligat gobndermek,

7. Riskli yapilar tahliye edilmedigi takdirde altyapt hizmetlerinin kesilmesi i¢in ilgili
kurumlara bildirimde bulunmak, Cumhuriyet Savciligi’na su¢ duyurusunda bulunmak,
tahliyeyi saglamak,

8. Mahkeme karar1 bulunan Riskli yapilarin islemlerini ve yasal siire¢lerini takip etmek,
9. Kira Yardimi ve Diger yardimlarin is ve islemlerini yiiriitmek,

10. Pay Satis1 ve Sozlesme Feshi siireclerini yonetmek,

11. Gorev taniminda hiikiim bulunmayan hususlarda Baskanlik Makami veya gerekli goriilen
Bu belge, guivenli elektronik imza ile imzalanmistir.
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hallerde Belediye Meclisi Kararlar1 ve ilgili mevzuatin verdigi gorevler yapilir.

12.Kentsel donilisiim yapilacak alanda diger miidiirliiklerce yiiriitiilecek yatirimlarda talep
edilen taginmazlarin kamulastirilmasina yonelik her tiirlii calismay1 yapmak ve yaptirmak.

ALTINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler Yonetmelikte hiikiim bulunmayan haller
MADDE 17 — (1) isbu ydnetmelikte hiikiim bulunmayan hallerde yiiriirliikteki ilgili
mevzuat hiikiimlerine uyulur.
Yiiriirlik

MADDE 18 — (1) Bu yonetmelik hiikiimleri Ortahisar Belediye Meclisinin onayindan
sonra yayimu ile ytrtirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 19 — (1) Bu yo6netmelik hiikiimleri Ortahisar Belediye Bagkani tarafindan
yiriitiir.

Bu belge, glvenli elektronik imza ile imzalanmistir.
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_ T.C. ) E-44332211-105.04-72
ORTAHISAR BELEDIYE BASKANLIGI
MECLIS KARARI

Tarih  :06.04.2026

Birlesim : 4
Oturum :1
Say1 272

Belediye Meclisinin 02.04.2026 tarihli toplantisinda giindem dis1 gelen, Imar Komisyonuna havale
edilen Imar ve Sehircilik Miidiirliigii ibareli 02.04.2026 tarihli ve E.236852 sayili Belediye Meclisinin
04.03.2026 tarih ve 55 sayili kararinin tashihi ile ilgili yazinin oy birligi ile kabul edilen komisyon raporu
okundu.

Trabzon Ortahisar Belediye Meclisinin 04.03.2026 tarih ve 55 sayili karar1 ile; Uygulamalardaki
hesap farkliliklarinin giderilmesi amaciyla, imar Plan Notlar1 ve Trabzon Planli Alanlar Imar Y&netmeligi
diizenleme caligmalar1 tamamlanincaya kadar,

1- Ticaret kullanimi, Karma Kullanim alanlarinda parselin toplam emsalinin %30 undan az
olamaz,

2- Ticaret+ Konut, Turizm + Ticaret + Konut gibi karma kullanim alanina sahip parsellerde,
Ticaret kullaniminin emsalin en az %30 unu binaya giris yapilacak kat veya katlarda kullandiktan sonraki
geri kalan emsal alaninin, diger katlarda konut olarak kullanmasi ve bu sekilde uygulama yapilmasina”
karar verildigi, gecen bir aylik siirede ifade eksikliginden dolayr kararin net anlagilamadigi, farklh
yorumlamalara neden oldugu bu nedenle 04.03.2026 tarih ve 55 sayili kararda diizeltme yapilmasi
zorunlulugu dogdugu belirtilerek;

Kararda belirtilen “1- “Ticaret kullanimi, Karma Kullanim alanlarinda parselin toplam emsalinin
%30 undan az olamaz" ifadesi yerine “Uygulama Imar Plan1 Plan Notlarmin Kentsel Caligma Alanlar
Boliimii 2.2.d. maddesinin; Ticaret kullanimi, Karma Kullanim alanlarinda parselin toplam emsalinin
%30 undan az olamaz (1 bodrum kattaki ticari kullanimlar bu hesaba dahil edilir)” sekliyle diizenlenmesi
istenilmekte olup;

Yapilan gériisme sonunda,

Trabzon Ortahisar Belediye Meclisinin 04.03.2026 tarih ve 55 sayili kararimin “I1- maddesinin
“Ticaret kullanmimi, Karma Kullanmim alanlarinda parselin toplam emsalinin %30 undan az olamaz"
ifadesi yerine,

“Ticaret kullanimi, Karma Kullamm alanlarinda parselin toplam emsalinin %30 undan az olamaz
(1 bodrum kattaki ticari kullanimlar bu hesaba dahil edilir)” sekliyle tashihinin oya sunularak oy birligi

ile kabuliine, geregi icin evrakin Imar ve Sehircilik Miidiirliigiine gonderilmesine karar verildi.
06.04.2026

Ahmet KAYA Birsen KARAAHMET Arzu OKTEM
Belediye Bagkan1 Katip E'Jye Katip E'Jye
Meclis Bagkani Meclis Uyesi Meclis Uyesi

Bu belge, guvenli elektronik imza ile imzalanmistir.
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. T.C. ] E-44332211-105.04-73
ORTAHISAR BELEDIYE BASKANLIGI

MECLIS KARARI

Tarih  :06.04.2026

Birlesim : 4
Oturum :1
Say1 273

Belediye Meclisinin 02.02.2026 tarihli toplantisinda giindem dis1 gelen, Imar Komisyonuna havale
edilen Imar ve Sehircilik Miidiirliigii ibareli 02.02.2026 tarihli ve E.228558 sayili Kalkinma Mahallesi
619 ada 9 No.lu parsele iliskin sunulan mimari projenin onayzi ile ilgili yazinin oy birligi ile kabul edilen
komisyon raporu okundu.

Trabzon Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 15.09.2023 tarih ve 532 sayili kararlar1 dogrultusunda
hazirlanan projeye gore uygulama yapilmasi, Ortahisar Belediye Meclisinin 09.10.2024 tarih ve 605 sayili
karar ile uygun goriilmiistiir.

Ancak teknik nedenlerden dolay1 {izerinde devam eden hastane insaatina ait tadilat projeleri i¢in
yeniden karar alinmasi ve proje onay1 yapilmasi gerekliligi dogmustur denilerek Meclise sunulan projenin
onaylanmasi talep edilmekte olup;

Yapilan gériisme sonunda,

Trabzon Ili, Ortahisar Ilcesi, Kalkinma Mahallesi, 619 ada, 9 No.lu parselle ilgili sunulan mimari
projenin onaylanmasi, ayrica insaat alani ve emsal artisi getirmeyecek sekilde hazirlanacak proje
degisikliklerinin Belediye Meclisine sunulmadan ilgili birimince degerlendirilmesinin oya sunularak oy

birligi ile kabuliine, geregi icin evrakin Imar ve Sehircilik Miidiirliigiine gonderilmesine karar verildi.
06.04.2026

Ahmet KAYA Birsen KARAAHMET Arzu OKTEM
Belediye Baskani Katip Uye Katip Uye
Meclis Bagkani Meclis Uyesi Meclis Uyesi

Bu belge, guvenli elektronik imza ile imzalanmistir.
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_ T.C. ] E-44332211-105.04-74
ORTAHISAR BELEDIYE BASKANLIGI

MECLIS KARARI

Tarih  :06.04.2026

Birlesim : 4
Oturum :1
Say1 : 74

Belediye Meclisinin 01.04.2026 tarihli birlesiminde giindemde kalmasma oy birligi ile karar
verilen, Mali Hizmetler Miidiirliigii ibareli 13.03.2026 tarihli ve E.234222 sayil1 yazi okundu.

Ortahisar Belediyesine ait 2025 Mali Yili Faaliyet Raporunun goriisiilmesi ile ilgili oldugu
anlasildi.

Yapilan gériisme sonunda,

5393 Sayili Belediye Kanununun 56. maddesi, 5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrolii
Kanunun 41. maddesi geregince hazirlanan faaliyet raporu, 5393 sayili Kanunun 18. maddesinin (a)
bendine istinaden goriisiilmiis olup, ekte sunulan 2025 yili Faaliyet Raporunun yeterliliginin oya

sunularak, oy birligi ile kabuliine ve geregi icin evrakin Mali Hizmetler Miidiirliigiine gonderilmesine
karar verildi.06.04.2026

Ciineyit ZORLU Birsen KARAAHMET Arzu OKTEM
Meclis Uyesi Katip Uye Katip Uye
Meclis 1. Bagkan V. Meclis Uyesi Meclis Uyesi

Bu belge, guvenli elektronik imza ile imzalanmistir.
Evraginizi http://10.61.100.104/e-imza/ linkinden 2BDECD5EXA kodu ile dogrulayabilirsiniz.
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